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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N.° 08/2020-SAF.

A Secretaria de Administracdo e Finangas da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, torna publico aos
interessados. que a Pregoeira e a equipe de apoio estara reunida no dia 22 de junho de 2020, na sala de reunides
da Comissdo de Licitagdo, sito & Rua Profa Enestina Catunda, 50, Planalto da Piracicaba — Santa Quitéria -
Ceara 4, a fim de realizar licitagdo na modalidade de Pregdo Presencial, do tipo menor prego, para contratagdo
da prestagdo de servigos, conforme objeto descrito neste Edital, tudo de conformidade com as regras estipuladas
na Lei n° 10.520, de 17/07/2002, Decreto n® 3.555, de 08/08/2000, Decreto Municipal n® 625, de 15/02/2013,
Lei Complementar n® 123/2006- Lei Geral da Micro Empresa, com as alteragdes da Lei Complementar n’
147/2014 e legislagiio correlata aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, a Lei n°® 8.666, de 21/06/93, com
suas alteracdes e demais exigéncias deste Edital e seus anexos.

Anexo I: Termo de Referéncia

Anexo [ “a”Planilha de Especificacdes dos Servigos

Anexo II: Minuta do contrato

Anexo I1I: Modelo de Declaragio que cumpre as exigéncias de habilitago.

Anexo IV: Modelo de Declaragio que se enquadra como micro empresa ou empresa de pequeno porte.

Anexo V: Modelo de Carta Proposta da Licitante

Anexo V.a: Modelo de Planilha de Pregos

Anexo VI: Modelo de Carta de Apresentagdo da Documentagao

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo a CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADA NA AREA DE MAPEAMENTO E OTIMIZACAO DE
PROCESSOS DE GESTAO, DENTRO DOS PRECEITOS DA GESTAO COMPARTILHADA COM
FERRAMENTAL ESPECIFICO DE EFICIENCIA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA, devidamente
relacionados e especificados no Termo de Referéncia - Anexo .

2. DIA, HORA E LOCAL DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTACAO.

2.1. O recebimento da documentagfio e dos envelopes relativos a proposta e a habilitagdo serd efetuada da
seguinte forma:

2.1.1. No dia 22 de junho de 2020, as 13h30min, recebimento da declaracdo que cumpre as exigéncias de
habilitagdo, declaragido que é microempresa ou empresa de pequeno porte (quando for o caso) e os envelopes
contendo as propostas de precos e documentagdo de habilitagdo, em separados, dos interessados credenciados
2.1.2. O enderego para a entrega da documentag@o e abertura dos envelopes €:

Prefeitura Municipal de Santa Quitéria— Ceara

Sala de reunides da Comissdo Permanente de Licitagio

a Rua Profa Enestina Catunda, 50, Planalto da Piracicaba — Santa Quitéria — Ceara.

3. DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

3.1. Podera participar desta licitagdo toda pessoa juridica regularmente estabelecida no Pais, que seja
especializada e credenciada na prestagdo dos servigos, e que satisfaga a todas as exigéncias do presente Edital,
especificagdes e normas, de acordo com o0s anexos relacionados.

3.2. Para participarem os interessados deverdo declarar que cumprem todas as exigéncias de habilitagdo,
conforme modelo do Anexo III - Declaragdo que cumpre as exigéncias de habilitacéo.

3.3. As microempresas e empresas de pequeno porte interessadas em participar, e gozarem dos beneficios
previstos neste Edital para essas categorias de empresas, devem declarar que se enquadram como
microempresa- ME ou empresa de pequeno porte- EPP, firmada por contador e responsavel legal da licitante,
conforme modelo do Anexo 1V - Declaragdo que se enquadra como micro empresa ou empresa de pequeno
porte

3.4. A participagio na licitagdo importa total e irrestrita submissao dos proponentes as condi¢des deste Edital.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N.° 08/2020-SAF.

A Secretaria de Administragio e Finangas da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, torna publico aos
interessados, que a Pregoeira e a equipe de apoio estara reunida no dia 22 de junho de 2020, na sala de reunioes
da Comissio de Licitagdo, sito 2 Rua Profa Enestina Catunda, 50, Planalto da Piracicaba — Santa Quitéria -
Ceara 4, a fim de realizar licitagio na modalidade de Pregdo Presencial. do tipo menor preco, para contratagdo
da prestacio de servigos, conforme objeto descrito neste Edital, tudo de conformidade com as regras estipuladas
na Lei n° 10.520, de 17/07/2002, Decreto n® 3.555, de 08/08/2000, Decreto Municipal n® 625, de 15/02/2013,
Lei Complementar n° 123/2006- Lei Geral da Micro Empresa, com as alteragdes da Lei Complementar n°
147/2014 e legislagdo correlata aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, a Lei n® 8.666, de 21/06/93, com
suas alteragdes e demais exigéncias deste Edital e seus anexos.

Anexo I: Termo de Referéncia

Anexo | “a”Planilha de Especificagdes dos Servigos

Anexo I1: Minuta do contrato

Anexo I1I: Modelo de Declaragio que cumpre as exigéncias de habilitagéo.

Anexo IV: Modelo de Declaragéio que se enquadra como micro empresa ou empresa de pequeno porte.

Anexo V: Modelo de Carta Proposta da Licitante

Anexo V.a: Modelo de Planilha de Pregos

‘Anexo VI: Modelo de Carta de Apresenta¢do da Documentagao

". 1. DO OBJETO . )
. “1.1. Constitui objeto da presente licitagdo a CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS DE
"CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADOS NA AREA DE MAPEAMENTO E OTIMIZACAO DE

PROCESSOS DE GESTAO, DENTRO DOS- PRECEITOS DA GESTAO COMPARTILHADA COM
FERRAMENTAL ESPECIFICO DE EFICIENCIA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA, devidamente
relacionados e especificados no Termo de Referéncia - Anexo L.

2. DIA, HORA E LOCAL DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTACAO.

2.1. O recebimento da documentagdo e dos envelopes relativos a proposta e a habilitagio serd efetuada da
seguinte forma: :

2.1.1. No dia 22 de junho de 2020, as 13h30min, recebimento da declaragdo que cumpre as exigéncias de
habilitagio, declaragio que ¢ microempresa ou empresa de pequeno porte (quando for o caso) e os envelopes
contendo as propostas de precos e documentagio de habilitag@o, em separados, dos interessados credenciados
2.1.2. O enderego para a entrega da documentacio e abertura dos envelopes é:

Prefeitura Municipal de Santa Quitéria— Ceara

Sala de reunides da Comissao Permanente de Licitagédo

a Rua Profa Enestina Catunda, 50, Planalto da Piracicaba — Santa Quitéria — Ceara.

3. DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

3.1. Podera participar desta licitagdo toda pessoa juridica regularmente estabelecida no Pais, que seja
especializada e credenciada na prestagdo dos servigos, e que satisfaga a todas as exigéncias do presente Edital,
especifica¢gdes e normas, de acordo com os anexos relacionados.

3.2. Para participarem os interessados deverdo declarar que cumprem todas as exigéncias de habilitagdo,
conforme modelo do Anexo III - Declarag@o que tumpre as exigéncias de habilitacdo.

3.3. As microempresas e empresas de pequenc porte interessadas em participar, ¢ gozarem dos beneficios
previstos neste Edital para essas categorias de empresas, devem declarar que se enquadram como
microempresa- ME ou empresa de pequeno porte- EPP, firmada por contador e responsavel legal da licitante,
conforme modelo do Anexo IV - Declaragdo que se enquadra como micro empresa ou empresa de pequeno
porte : :

3.4. A participagdo na licitagdo importa total e irrestrita submissdo dos proponentes as condigdes deste Edital.

o e -
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3.5. Nao poderdo concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitagao:

3.5.1 Empresas em estado de faléncia, de concordata, de dissolug@o ou liquidagdo;

3.5.2. Empresas que tenham sido declaradas inidoneas por qualquer 6rgdo da Administragdo Publica, direta ou
indireta, Federal, Estadual, Municipal ou Distrito Federal bem como as que estejam punidas com suspensdo do
direito de contratar ou licitar com a Administra¢@o Pablica;

3.5.3. Servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada a Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, bem assim a
empresa da qual tal servidor seja sécio, dirigente ou responsavel técnico.

4. REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

4.1. Cada licitante apresentar-se-4 com um representante legal que, devidamente munido de credencial, serd o
Gnico admitido a intervir em todas as fases do procedimento licitatério, quer por escrito, quer oralmente,
respondendo assim, para todos os efeitos, por sua representada.

42. Nenhuma pessoa fisica, ainda que credenciada por procuragdo legal, podera representar mais de uma
licitante.

4.3. O credenciamento da pessoa juridica far-se-4 por meio da apresentagdo dos seguintes documentos:

43.1. Sendo sécio, proprietirio, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera apresentar copia do
respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigagdes em decorréncia de tal investidura, acompanha de um documento de identificagdo com foto.

432. Sendo representante procurador, apresentar instrumento publico de procuragdo ou instrumento
particular com firma reconhecida, com poderes especificos para formular ofertas e lances de pregos, negociar
pregos, interpor recursos e desistir de sua interposi¢éo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em
nome do proponente, acompanhado do correspondente documento de identificagdo com foto, devera ser
assinado pelo representante legal da empresa com poderes para tal, comprovados com a documentagdo descrita
no item anterior.

4.4. O credenciamento dos interessados serd efetuado antes da apresentagdo dos envelopes contendo a
documentacéo e propostas, no mesmo local de apresentacio da documentagao.

5. DA APRESENT:}C[&O DA DOCUMENTACAO DE PARTICIPACAO DA PROPOSTA DE PRECOS
E DE HABILITACAO

5.1. A declaragdo que atende todas as exigéncias e habilitagdo, a declaragio que a licitante € microempresa ou
empresa de pequeno porte (quando for o caso), a Proposta de Pregos e a Documentagdo de Habilitagdo deverdo
ser apresentadas no local, dia e hora determinados neste edital, em envelopes separados, devidamente fechados e
rubricados no fecho, assim denominados:

Envelope n.° 1 : Proposta de Pregos; e

Envelope n.°2: Documentos de Habilitagdo.

5.1.1. Os envelopes deverdo conter, em suas partes externas, os seguintes dizeres:

A Pregoeira da

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA
EDITAL DO PREGAO N.°08/2020-SAF.
ENVELOPE n.°1 — PROPOSTA DE PRECOS
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPT N5 v

A Pregoeira da

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA
EDITAL DO PREGAO N.° 08/2020-SAF.

ENVELOPE n.°2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPT N.® sy

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

-
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6.1. A Proposta de Pregos devera ser apresentada em uma via, na lingua portuguesa, salvo quanto as
expressoes técnicas de uso corrente, redigido com clareza, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente
datada, assinada e rubricada todas as folhas pelo representante legal do licitante proponente, contendo:

6.1.1. Carta Proposta da Licitante — Anexo V, nome ou razdo social, endereco completo e numero do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, no Ministério da Fazenda;

6.1.2. Planilha de Pregos com discriminagéo clara, completa e minuciosa da prestag@o dos servigos, quantidade,
e demais caracteristicas técnicas detalhadas que possibilitem sua avaliagdo, com respectivos pre¢os unitrios e
totais. conforme Termo de Referéncia — Anexo I, para os itens que fizer a oferta, em real, expressos em
algarismo e por extenso, de forma clara e precisa, limitado rigorosamente ao objeto desta licitagdo, sem
alternativas de precos ou qualquer outra condigdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado;

6.1.2.1. Em caso de divergéncia entre os precos unitério e total, serd considerado o primeiro e entre 0s expressos
em algarismo e por extenso, prevalecera o Gltimo; J

6.1.3. Declaracdo expressa de que nos pregos contidos na proposta escrita e naqueles que. porventura, vierem a
ser ofertados por meio de lances verbais estdo incluidos todos os custos e despesas, tais como: fornecimento de
mio de obra qualificada, impostos, taxas, encargos, seguros, royalties, transporte e outros, conforme Anexo V —
Carta Proposta da Licitante;

6.1.4. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua abertura;

6.1.5. Prazo de inicio da prestagdo dos servigos. de até 05 (cinco) dias corridos, contados da data de recebimento
da ordem de inicio dos servicos.

7. DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

7.1. A reunido para recebimento da documentagio e abertura dos envelopes contendo as Propostas de Pregos e
Documentos de Habilitagdo sera publica e dirigida pela Pregoeira.

7.2. Declarada a abertura da sessdo pela Pregoeira para recebimento da documentagdo e dos envelopes de
propostas de pregos e documentos de habilitagdo, ndo mais serdo admitidos novos proponentes, além dos ja
credenciados, dando-se inicio ao respectivo recebimento.

7.3. Recebidas a documentacio e os envelopes, serdo inicialmente conferidas as declaragdes: de cumprimento
das condicdes de habilitagio e se houver das licitantes que declararam ser microempresas ou empresas de
pequeno porte.

7.4. As licitantes que ndo apresentarem a declaragdo de cumprimento das condi¢des de habilitagdo, terdo os
envelopes de propostas de precos e documentos de habilitagdo devolvidos, ndo participando do certame
licitatorio.

7.5. Se a licitante ndio apresentar a declaragio que se enquadra como microempresa ou empresa de pequeno
porte, firmada por contador e responsavel legal da licitante ndo gozard dos beneficios estipulados neste Edital
para esta categoria.

7.6. Para as demais licitantes, serdo abertos os envelopes contendo as Propostas de Pregos que serdo rubricadas
pela Pregoeira e pelos participantes, procedendo a verificagdo da conformidade das mesmas com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatorio.

8. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO, FORMULACAO DOS LANCES E DA ADJUDICACAO.

8.1. Para julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco global.

8.2. As propostas apresentadas serdo inicialmente analisadas, quanto aos aspectos formais, as especificagdes,
qualidade e prazo de inicio dos servigos propostos, em atendimento as exigéncias do Edital, somente as
propostas aprovadas sero consideradas para a fase de classificacdo de pregos.

8.3. Serdo desaprovadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus Anexos, sejam
omissas ou apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

8.4. As propostas de pregos aprovadas serdio lidas para conhecimento de todos e, a Pregoeira classificard o
licitante autor da oferta de menor prego global, e aqueles que tenham apresentado ofertas com pregos de até
10% (dez por cento) superiores relativamente & de menor prego, conforme disposto no inciso VIII do artigo 4°
da Lein® 10.520/2002.

8.4.1. Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) ofertas escritas de pregos nas condigdes definidas
acima, a Pregoeira classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 03 (trés), para que seus
proponentes participem da fase dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas suas propostas
escritas, conforme disposto no inciso IX, do artigo 4°, da Lei n° 10.520/2002.
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8.4.2. O empate real entre dois ou mais licitantes somente ocorrera quando houver igualdade de precos entre as
propostas escritas e quando ndo houver lances para definir o desempate. Neste caso o vencedor ocorrera por
meio de sorteio a ser realizado durante a sessdo do presente Pregéo.

8.5. Aos licitantes classificados ser4 dada oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, de valores distintos e decrescentes, iniciando-se pelo Gltimo classificado e prosseguindo-se com 0s
demais licitantes em ordem decrescente de classificag@o.

8.5.1. Os lances verbais destinam-se a cobrir o lance do primeiro classificado, ou seja, tem de ser,
obrigatoriamente, inferior a este, ndo sendo aceitos lances para igualar valores.

8.5.2. A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara na sua
exclusdo da etapa de lances verbais e na manutengdo do tultimo prego por ele apresentado, para efeito de
ordenacao das propostas.

8.5.3. Quando nenhum licitante apresentar mais lance, sera declarada encerrada a etapa competitiva de lances e
ordenadas as propostas, exclusivamente pelo critério de menor prego, caso haja participagdo de microempresas
ou empresas de pequeno porte no certame, a Pregoeira dara a preferéncia de contratagdo as microempresas e
empresas de pequeno porte, da forma estipulada no item 8.9 adiante.

8.5.4. Definido o menor preco obtido para a contratagdo, a Pregoeira examinara a aceitabilidade da primeira
classificada, quanto a exequibilidade ou excessibilidade, conforme o valor estimado para a contratagao.

8.5.5 Caso ndo se realize lances verbais, a Pregoeira examinara a proposta escrita de menor prego do item,
quanto a exequibilidade e o respectivo valor estimado para a prestagao dos Servigos.

8.5.6. Serdio desclassificadas as propostas que apresentem valores por item simbolicos, ou irrisorios, de valor
zero, excessivos ou manifestamente inexequiveis.

8.5.7. Sendo aceitavel a proposta classificada de menor prego, ou seja, em primeiro lugar, e apos a classificagio
de todos os itens. sera aberto o envelope contendo a documentagao de habilitagdo dos licitantes classificados em
primeiro lugar, para confirmagdo das suas condi¢des habilitatorias.

8.5.8. Constatado o atendimento das exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital e seus Anexos, sera declarado
pela Pregoeira o licitante vencedor, sendo-lhe adjudicada a contratagdo do objeto licitado.

8.6. A Pregoeira poderd negociar com a proponente detentora do menor prego, a redugdo do valor para a
prestagio dos servigos, em todas as fases do certame.

8.7. Se a proposta classificada em primeiro lugar néo for aceitavel ou o seu autor ndo atender aos requisitos de
habilitagdo, a Pregoeira examinara a oferta subsequente, na ordem de classificagdo, até a apuracao do licitante
que atenda a todas as exigéncias do Edital, inclusive quanto a documentagdo de habilitagdo, o qual sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicada a contratagdo do objeto licitado.

8.8. O licitante declarado vencedor devera apresentar a Pregoeira, proposta escrita de pregos contemplando o
lance final ofertado, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds o encerramento deste pregdo. A titulo
de celeridade a licitante poderd imprimir sua proposta final tdo logo se 'dé o encerramento da sessdo, para que
isso ocorra a Administragio disponibilizard um computador com impressora para a licitante imprimir sua
proposta final.

8.9. Preferéncia de contratagio da microempresa ou empresa de pequeno porte, nas condi¢des de empate de
propostas.

8.9.1. Entende-se por empate aquelas situacdes em que as ofertas apresentadas pelas microempresas ou
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até cinco por cento superiores a0 menor prego.

8.9.2. As condi¢des aqui estipuladas somente serdo aplicadas quando a melhor oferta valida ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.9.3. A preferéncia sera concedida da seguinte forma:

I — Ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar
proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, no prazo maximo de cinco minutos por
item, sob pena de precluséo;

I1 — Na hipétese da ndo contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, com base no inciso I, serdo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem em situacdio de empate, na ordem classificatoria,
para apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedera, no prazo maximo de cinco minutos por
item, sob pena de preclusao. i

8.9.4. Nao havendo a contratagdo ou ndo havendo nova proposta de microempresa ou empresa de pequeno
porte, a proposta origindria considerada como melhor classificada, sera confirmada vencedora, atendidas as
condi¢des de habilitagdo. '
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8.10. Nao sera aceita, sob quaisquer hipoteses, nem desculpas de erro de digitagdo ou outras, desisténcia das
propostas escritas apos a entrega dos envelopes que contenha as propostas de pregos, nem tdo pouco sera
admitida a desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as penalidades estabelecidas
na Lei n° 10.520/2002, Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, demais legislagdo pertinente e as seguintes
sangoes:

8.10.1. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta retirada ou desistida, recolhida ao Tesouro
Municipal no prazo maximo de 10 (dez) dias apos a confirmagdo da desisténcia e notificagdo de recolhimento
pela Administragdo.

8.10.2. declaragdo de inadimpléncia junto a Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, e impedida de licitar e
contratar com a Administragdo Municipal pelo periodo de 12 (doze) meses.

8.11. Sera admitido apenas 01(um) licitante vencedor por item.

8.12. Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao
final, devera ser assinada pela Pregoeira e licitantes presentes.

8.13. Nao sera motivo de desclassificagdo simples omissdes que sejam irrelevantes para o entendimento da
proposta, que ndo venham causar prejuizo para a Administragao e nem firam os direitos dos demais licitantes.
8.14. Sera publicado com a afixagdo no Quadro de Avisos desta Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, o
resultado desta licitagdo com os licitantes vencedores por item.

9, DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

9.1. Os pregos a serem cotados deverdo levar em conta os praticados no mercado, atendidas as peculiaridades
locais.

9.2. Os pregos deverdo ser cotados por unidade e global em Real — RS.

9.3. Deverdo ser computados nos pregos propostos dos servigos de locagdo, todos os tributos, encargos,
royalties, taxas, seguros e impostos, inclusive transportes, que serdo de total responsabilidade da proponente.
9.4. Os precos maximos admitidos sdo os valores do orgamento estimado pela Administrag@o, que ficara sob a
guarda da Pregoeira para classificagdo final das propostas e negociagdo de pregos com os licitantes.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO (Envelope n.° 2)
10.1. Os proponentes deverdo apresentar no Envelope n.° 2 — “Documentos de Habilita¢do”, os documentos
que demonstrem atendimento as exigéncias que sdo indicadas a seguir, em uma (nica via:

10.1.1. Relativamente a situaciio juridica:

a) Cédula de identidade;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado dos documentos de eleicdo de seus
administradores;

d) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de investidura ou nomeagao
da diretoria em exercicio.

e) Decreto de autorizagdo, devidamente publicado, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

10.1.2. Relativamente 4 regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuinte Municipal, relativo a sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal — através de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da.Unido, inclusive Contribui¢des Sociais, emitida pela Receita
Federal do Brasil; .

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal — através da Certidio Negativa de Tributos Municipais,
emitida pela Secretaria de Finangas do Municipio, da sede da empresa;

e) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) — através da Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica Federal.
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f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou outro orgido
da Justica do Trabalho.

10.1.2.3. Relativamente a qualificacio técnica:

a) Atestados de aptiddo técnica, expedido por pessoa juridica (s) de direito publico ou privado, incluindo as
caracteristicas dos servigos, comprovando sua aptiddo no desempenho das atividades pertinentes e compativel
com o objeto desta Licitagéo.

b) Declaracio de que dispde, na data prevista para entrega da proposta, no minimo 01 (um) profissional de nivel
superior com experiéncia em Consultoria em Gestdo ¢ Mapeamento de Processos em instituigdes publicas,
tendo como base de atuagdo a aplicagdo da filosofia Lean, através do método “Lean Office™.

b.1) A comprovagio da experiéncia exigida na letra “b”, podera ser feita através de experiéncia profissional ou
apresentagdo de Certificados de Capacitago Profissional.

10.1.2.4. Relativamente a qualificacdo econdmico-financeira:

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Distribuidor da Sede da Licitante; ‘
b) Para as empresas participantes que ndo comprovarem sua condigdo como ME ou EPP. - Balango patrimonial

e demonstragdes contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicio por balancetes ou balangos
provisorios.

10.2. Para as licitantes que estejam regularmente inscritas no Cadastro de Fornecedores e Prestadores de
Servicos da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria a apresentagdo do Certificado de Registro Cadastral —
CRC, acompanhado da Comprovagio de Validade da Documentag¢ao apresentada para o registro ou sua
atualizaciio, substitui a habilitacio juridica, regularidade fiscal e trabalhista e, podera, ainda substituir a
qualificacio econdmico-financeira no todo ou em parte, desde que na comprovagdo de validade da
documentaciio apresentada para o registro ou atualizacio, constem os documentos que as comproven. 6]
Certificado de Registro Cadastral podera ser revalidado ou atualizado, caso algum documento esteja
vencido, com a apresenta¢io do documento atualizado no ato da apresentacdo da documentacio.

10.3. A licitante que apresentar documentagdo em desacordo com quaisquer dessas exigéncias, estaré inabilitada

a prosseguir no processo licitatorio.

10.4. Excepcionalidade para as Microempresas ou Empresa de Pequeno Porte.

10.4.1. As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a documentagio exigida,
havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de até 05
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a licitante for declarada vencedora do
certame, prorrogavel por igual perfodo, para a regularizagdo da documentag@o, pagamento ou parcelamento do
débito. e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

10.4.2. A prorrogagio do prazo estipulado inicialmente deverd sempre ser concedida pela administragdo quando
requerida pelo licitante, a ndio ser que exista urgéncia na contratagdo ou prazo insuficiente para o empenho,
devidamente justificado.

10.4.3. A ndo regularizagio da documentagdo, no prazo previsto acima, implicard decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93, com suas alteragdes posteriores,
sendo facultado a Pregoeira convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar a
licitag@o. '

10.5. Os licitantes deverao apresentar ainda:

10.5.1. Carta de apresentag@o da documentagio, conforme modelo constante do Anexo V, que constara:
10.5.1.1. Relac@o dos documentos apresentados (situagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo
econdmico-financeira ou CRC e comprovante de validade da documentag@o, etc.):

10.5.1.2. Declaragdo de que ndo ha fato impeditivo de participar de licitagdes ou de contratar com qualquer
oérgao da Administragdo Publica, obrigando-se a informar a superveniéncia de ocorréncias posteriores;

10.5.1.3. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e na Lei
n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999,

10.6. Nio serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substitui¢ao aos documentos
wridos no presente Edital e seus Anexos.
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10.7. Todos os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou cépia autenticada por tabelido de
notas. exceto os documentos expedidos pela internet, cujas autenticidades deverdo ser confirmadas mediante

consulta ao respectivo site, que o expediu, ou por publicagdo em ¢rgdo de imprensa oficial.

10.8. Documentos apresentados com a validade expirada, acarretardo a inabilitagdo do proponente. Os
documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista e qualificagdo econdmico-financeira, que nao possuirem
prazo de validade, deverdo ser emitidos com data ndo excedente a 30 (trinta) dias de antecedéncia da data
prevista para apresentagdo das propostas.

11. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

11.1. Até 02 (dois) dias teis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do Pregdo.

11.1.1. Caberé a Pregoeira decidir sobre o pedido de impugnagao do Edital no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas. conforme estabelecido no § 1° do art. 12 do Decreto n.® 3.555/2000.

11.1.2. Acolhido o pedido de impugnagdo contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para a realizagdo
do certame.

12. DOS RECURSOS E DA HOMOLOGACAO

12.1. No final da sessdo, apds declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar, motivadamente, sua
intengdo de interpor recurso, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentagdo das razdes
do recurso. ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar as contra-razdes, em igual
nimero de dias, que comegardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

12.2. A falta de manifestagio imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do direito de recurso e
consequentemente haveré a adjudicagdo do objeto da licitagdo pela Pregoeira ao vencedor;

12.3. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente que
autorizou a licitacdo adjudicara o objeto da licitagdo ao licitante vencedor, e homologara o processo licitatorio.

13. DO CONTRATO

13.1. Ser4 lavrado contrato com a licitante adjudicataria ou instrumento equivalente — ordem de inicio dos
servicos, nota de empenho, conforme faculta o art. 62 da Lei n° 8.666/93.

13.2. A execucdo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Administragdo, designado como
representante da Contratante, que anotard, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e
atestara as notas fiscais, para fins de pagamento.

13.3. O licitante vencedor devera comparecer para firmar o Contrato, no prazo de 05 (cinco) dias uteis ou retirar
o instrumento equivalente, contados da data da convocagdo.

13.4. Como condi¢io para celebragio do Contrato, o licitante vencedor deverd manter as mesmas condigdes de
habilitagdo exigidas na licitacdo.

13.5. Na hipotese de a adjudicataria ndo atender a condigdo acima ou recusar a assinar o Contrato e ndo
apresentar justificativa porque ndo o fez, a Administragéio convocard a segunda licitante classificada e, assim,
sucessivamente, na ordem de classificacdo, obedecido ao disposto nos incisos XXII e XXIII, do art. 11, do
Decreto n.° 3.555/2000. x

13.6. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor. fardo parte integrante do
Contrato a ser firmado, independentemente de transcrigao.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

14.1. Manter, profissional legalmente habilitado, que respondera pela execucdio dos servigos objeto deste
Contrato.

14.2. O contratado para executar o objeto do presente Edital obrigar-se-4 a fazé-lo no prazo previsto no contrato,
salvo quando houver impedimentos de forga maior.

14.3. Assumir inteira responsabilidade com todos os encargos e despesas diretas e indiretas de carater
trabalhista, tributario e previdenciério decorrentes do presente contrato.
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14.4. Assumir inteira responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus empregados venham a
causar ao patrimdnio da Contratante ou a terceiros.

14.5. Refazer, is suas expensas, os servigos executados em desacordo com o estabelecido no contrato e os que
apresentarem erros.

14.6. Executar os servicos com todo zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislagdo vigente,
resguardando os interesses da Prefeitura de Santa Quitéria, consideradas as normas estabelecidas pela legislagéo
federal de licitagdes em vigor.

14.7. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou diminui¢des efetuadas até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato.

14.8. Manter durante toda a execuciio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na licitacao.

14.9. Arcar com as despesas provenientes de multas ou penalidades impostas a Administragdo por
descumprimento de prazos de entrega de prestagdo de contas, relatorios ou sistema de informagdes municipais —
SIM, em que o prazo foi descumprido por omissio ou ato provocado pela contratada.

15. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1. Proporcionar todas as facilidades para que o prestador de servigos possa cumprir suas obrigagdes dentro
das normas e condi¢des deste processo de contratagao. ' '
15.2. Rejeitar no todo ou em parte, 0s servigos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pelo
prestador.

15.3. Indicar o representante da Administragdo Municipal para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato,
bem como para atestar o recebimento dos servigos.

15.4. Providenciar os pagamentos devidos & contratada, nos prazos acordados, e de acordo com as Notas
Fiscais/Faturas emitidas e atestados os recebimentos dos servicos pelo servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizag@o dos servigos.

15.5. Disponibilizar toda a documentagdo em tempo hébil para que a contratada possa executar 0s Servigos e
entrega-los nos prazos exigidos por lei ou normas, para apresentagao aos 6rgaos de controle externo ou na
prestacdo de contas dos recursos.

15.6. Disponibilizar toda a estrutura fisica, materiais e equipamentos para execugdo dos servigos, como salas
adequadas com mesas de trabalho e cadeira, computadores, impressora, sistema de internet adequado, arquivos e
todo o material impresso, capas de processos, papel oficio, pasta para arquivamento, etc.

15.7. Comunicar & contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execugéo do contrato e exigir as
devidas providéncias que demandem da Contratada.

16. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

12.1. O recebimento dos servigos dar-se-a por servidor designado pela Secretaria Ordenadora da Despesa que
fara a verificac@io da sua conformidade com a proposta apresentada, e ainda, quanto a especificagdo e normas
estipuladas no Termo de Referéncia.

12.2. Os servicos serdo realizados na Sede da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria

17. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

17.1. A prestacdo dos servigos ser4 acompanhada e fiscalizada por representante designado para este fim pelas
Secretarias do Municipio.

17.2. O representante anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com os servigos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados.

17.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas a
seus superiores, em tempo habil, para a adogéo das medidas convenientes.

17.4. A licitante vencedora podera manter preposto, aceito pela Administrago, durante o periodo de prestagdo
dos servigos. para representa-la sempre que for necessario. -

18. DO PAGAMENTO, PRAZOS E REAJUSTES s
18.1. O pagamento ao vencedor sera efetuado através de ordem de crédito apos a apresentagio das respectivas
Notas Fiscais de Servigos e Recibo & Tesouraria, e atestado de execugdo dos servigos.
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18.2. O prazo para pagamento serd de até 10 (dez) dias a contar da entrega da documentagao completa na
Tesouraria.

18.3. Os pregos contratados sao fixos e irreajustéveis pelo periodo de 12 (doze) meses, apos esse periodo, sera
reajustado pela variagdo do IGPM no periodo, da data de apresentagdo da proposta até o 12° més, ficando fixos
por mais 12 meses, e reajustado a cada doze meses seguindo 0 mesmo critério.

18.03.1. No célculo dos reajustes se utilizara a seguinte formula:
R = FATOR x V, onde: FATOR = [=%]
]

onde:

R = Valor do reajuste procurado:

\Y% = Valor contratual dos servigos a serem reajustados;

Iy = indice inicial — refere-se ao més da apresentagdo da proposta:

I = indice final — refere-se ao més de aniversario anual da proposta.

18.4. No ato do pagamento sera comprovada a manutengdio das condigdes iniciais de habilitagdo quanto a
situacdo de regularidade fiscal e trabalhista da empresa

18.5. No caso de eventual atraso de pagamento, o valor devido devera ser acrescido de juros moratérios de 0,5
% ao més, apurados desde a data acima referida até a data do efetivo pagamento, calculados “pro rata die”
sobre o valor da nota fiscal/fatura

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1. - Os recursos financeiros para pagamento das despesas com a prestagio dos servigos correrdo por conta de
recursos proprios do orgamento do Municipio, nas seguintes dotagdes orcamentarias:

0401 — Fundo Municipal de Educa¢io - FME

12.122.0002.2011 — Manutengio do Funcionamento da Secretaria Mumc;pal de Educagédo

0601 — Fundo Municipal de Saiide

10.122.0002.2.042 — Manuten¢io € Funcionamento da Secretaria de Saide

1003 - Secretaria de Assisténcia Social e Trabalho

08.122.0002.2.080 — Manutengdo e Funcionamento da Secretaria de Assist. Social e Trabalho

3.3.90.39.00 — Outros Serv. Terc. Pessoa Juridica

20.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Pregdo, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar as licitantes vencedoras as seguintes san¢des, quando for o caso:
1. adverténcia; quando descumprir qualquer clausula do contrato, inclusive quanto ao prazo de inicio, entrega ou
de execugdo.
I1. multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) sobre o valor dos servigos solicitados, por dia de atraso ou nao
execucdo da prestagdo dos servigos:
I1I. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato, no caso de inexecuco'total ou parcial do
objeto contratado, recolhida no prazo méximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicagdo oficial,
sem embargo de indenizagdo dos prejuizos, porventura causados a Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, pela
ndo execugdo parcial ou total do contrato.
20.2. Ficara impedlda de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pe]o prazo de até 05 (cinco) anos,
garantido o direito prévio da citag@o e de ampla defesa, enquanto perdurar os motivos determinantes da punigdo
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que
convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de entregar a documentacdo exigida para o
contrato ou apresentar documentagio falsa, ensejar o retardamento da execu¢do do seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execug@o do objeto pactuado, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude
fiscal.
20.3. As sangdes previstas na alinea I do sub-item 20.1 e sub-item 20.2 deste item poderdo ser aplicadas
juntamente com as doa alineas II e III do sub-item 20.1, facuitada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

20.4. Se a multa for de valor superior ao valor da Nota de Empenho, além da perda deste, respondera a
empresa vencedora pela sua diferenga, a qual serd descontada dos pagamentos devidos pela Administragdo ou,
quando for o caso cobrado judicialmente. '

e A
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20.5. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedor ou Prestador de Servigos da
Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, da respectiva licitante, e no caso de suspensdo de licitar, o licitante
devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital e das demais
cominacdes legais. "

20.6. Nao serdo aceitas justificativas posteriores a adjudicag@o aos vencedores, por parte da licitante que ndo
podera manter a proposta seja escrita ou por meio de lance, com a justificativa que houve erro na formulagao.
engano nos precos ou erro de digitagdo da proposta, ndo sera admitida a desisténcia da proposta para estes casos,
sendo a licitante penalizada com a aplicagdo de multa, conforme previsto no item 8.10.1, declaragdo de
inidoneidade e impedida de licitar e contratar com a Administrag@o pelo periodo de 05 (cinco) anos.

21. DA RESCISAO CONTRATUAL

21.1. As Secretarias Ordenadoras da Despesa poderdo rescindir o contrato, independentemente de qualquer
interpelagdo judicial ou extrajudicial se a contratada: 3

a) Paralisar a prestagdo dos servigos por um periodo superior a 15 (quinze) dias corridos,

b) Nao cumprir ou cumprir irregularmente as clausulas contratuais ou a legislacdo vigente:

c) Cometer reiterados erros na execugdo da prestagao dos servigos; ‘

d) Desatender as determinagdes regulares de representantes que forem designados pela CONTRATANTE, para
acompanhar, na qualidade de fiscal, a prestagdo dos servigos:

e) Para atender o interesse e conveniéncia administrativa, mediante comunicagdo a CONTRATADA, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, desde que seja efetuado o pagamento dos servigos efetivamente
prestados, ¢ devidamente aprovados até a data da rescisao contratual. :

f) Ceder ou transferir, no todo ou em parte, a prestagdo dos servigos, sem a expressa autorizagdo da
Administracdo;

g) Entrar em concordata, faléncia ou dissolugiio, ou recair no processo de insolvéncia sobre qualquer de seus
dirigentes.

21.2. Declarada a rescisio contratual em decorréncia de qualquer um dos fundamentos do item anterior, a
contratada recebera exclusivamente o pagamento da prestagdo dos servigos executada e atestada, deduzido o
valor correspondente as multas porventura existentes. ’ ,
21.3. Ndo caberd a contratada indenizacdo de qualquer espécie seja a que titulo for, se o contrato vier a ser
rescindido em decorréncia de descumprimento das normas nele estabelecidas.

21.4. Independentemente do disposto nesta clausula, o contrato podera ser rescindido por livre decisdo das
Secretarias Municipais e do Instituto, a qualquer época, sem que caiba a contratada o direito de reclamagédo ou
indenizacdo a qualquer titulo, garantindo-lhe apenas. o pagamento da prestagdo dos servigos executados e
devidamente atestados.

22. FRAUDE E CORRUPCAO
22.1. As licitantes deverdo observar os mais aitos padrdes éticos durante o processo licitatorio e a execugdo do
contrato, estando sujeitas as sangdes previstas na legislagdo brasileira.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. Fica assegurado ao Municipio o direito de:

23.1.1. Adiar a data de abertura da presente licitagio, dando conhecimento aos interessados, notificando-se, por
escrito, as licitantes que ja tenham retirado o Edital, com a antecedéncia de pelo menos 24 (vinte e quatro)
horas, antes da data inicialmente marcada;

23.1.2. Anular ou revogar, no todo ou em parte, o presente Pregdo, a qualquer tempo, desde que ocorrentes as
hipéteses de ilegalidade ou interesse publico, dando ciéncia aos interessados:.

23.1.3. Alterar as condigdes deste Edital ou qualquer documento pertinente a este Pregdo, fixando novo prazo,
ndo inferior a 08 (oito) dias Gteis, para a abertura das propostas, a contar da publicagdo das alteragdes.

23.2. A participagio neste Pregdo implicara aceitagdo integral e irretratdvel das normas do Edital e do Termo de
Referéncia, bem como na observdncia dos preceitos legais e regulamentares, ressalvados o direito de
impugnac@o e recurso.

23.3. E facultado a Pregoeira ou 4 Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogio de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informagio que deveria constar no ato da sessao publica.
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23.4. A atuagdio do licitante vencedor perante a Pregoeira, assim como na execugdo do Contrato, seré registrada
no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria e constara dos certificados e declaracdes
solicitadas.

23.5. A Pregoeira e sua equipe de apoio, no interesse piblico, poderdo relevar omissdes puramente formais,
desde que ndo reste infringido o principio da vinculagdo ao instrumento convocatorio.

23.6. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitag@o.

23.7. Sera(ao) lavrada(s) ata(s)do(s) trabalho(s) desenvolvido(s) em ato publico do pregdo, sera assinado pela
Pregoeira, ressaltando-se que podera constar a assinatura da equipe de apoio, sendo-lhes facultado este direito.
23.8. Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo ¢ apresentacao de suas propostas ¢ a Prefeitura de
Santa Quitéria ndo serd, em nenhum caso, responsavel por estes custos, independentemente da condugéo ou do
resultado do processo licitatorio.

23.9. O desatendimento de exigéncias formais nio essenciais, ndo importaré no afastamento do licitante, desde
que seja possivel a aferigdo da sua qualificagdo e a exata compreensao da sua proposta, durante a realizagdo da
sessdo publica de pregdo. ' :

23.10. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao da disputa
entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro contrato.

23.11. Néo havendo expediente na data marcada, a reunido seré realizada no primeiro dia qtil subsequente, a
mesma hora e local, salvo por motivo de forga maior, ou qualquer outro fator ou fato imprevisivel.

23.12. Os envelopes de proposta e documentag&o serdo entregues Unica e exclusivamente pelo credenciado pela
licitante. ndo sendo recebidos os envelopes entregues por outros licitantes ou encaminhados por outros meios.
23.13. Caso a licitante se recuse a executar o objeto contratual ou venha a fazé-lo fora das especificagdes
estabelecidas, a Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, podera, independentemente de qualquer aviso ou
notificagdo, rescindir o contrato e optar pela convocagdo dos demais licitantes na ordem de classificacdo.

23.14. A licitante que pretender obter esclarecimentos sobre o Edital e seus anexos devera solicita-los por
escrito, por meio de carta, telegrama ou fac-simile, enviado ao endere¢o mencionado, até 02 (dois) dias uteis
antes da data estabelecida para a apresentagio das propostas. A Pregoeira responderd por escrito, as solicitagoes
de esclarecimentos recebidas tempestivamente e encaminhara copias das respostas, incluindo explicagdes sobre -
as perguntas, sem identificar sua origem, a todos que ja tenham retirado ou venham a retirar o Edital.

23.15. Este Edital podera ser examinado e obtido na sala da Comisséo de Licitagao da Prefeitura Municipal de
Santa Quitéria sito & Rua Profa Enestina Catunda, 50, Planalto da Piracicaba — Santa Quitéria - Ceara, no
horério das 8h0Omin as 12h00min e das 14h0Omin as 17h00min de segunda a sexta-feira, e no site
www.tcm,ce.gov.br/licitacoes.

23.16. Demais informagdes podem ser obtidas junto a Pregoeira, no local, horério e dias acima mencionados.

Santa Quitéria - Cearé, 05-de junho de 2020.
I
).

Y
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Secre rAmiﬁi io e Finangas

Felipe Chrystian Paiva Ferreira — OAB/CE 32.640
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ANEXO | _
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADA NA AREA DE
MAPEAMENTO E OTIMIZACAO DE PROCESSOS DE GE}STZ\O, DENTRO DOS PRECEITOS DA
GESTAO COMPARTILHADA COM FERRAMENTAL ESPECIFICO DE EFICIENCIA PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA

QUITERIA.

2. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

2.1. A Consultoria desempenhara seu papel orientando e assessorando as Secretarias Municipais de Santa .
Quitéria, objetivando trabalhar suas gestdes com foco em resultados. Para tanto, trabalhara a partir de Planos de
Agdo, com metas e indicadores definidos e elaborados dentro da realidade de cada Secretaria conforme segue
abaixo:

METODOLOGIA ESPEC'iF ICA NA AREA DE MAPEAMENTO E OTIMIZACAO DE PROCESSOS A
SER APLICADA DEVERA:

Desenvolver a Filosofia de otimizagdo junto ao publico-alvo através de capacitagdo e assessorias
especificas presenciais e/ou de maneira remota de acordo com a metodologia a ser aplicada (cultura de
melhoria, pessoas engajadas e local de trabalho eficiente);

Estruturar o processo de governanga, imprescindivel na gestdo compartilhada voltada para resultados
(direcionamento estratégico, papéis e responsabilidade e gestdo da jornada de melhoria);

Desenvolver a priorizagdo dos processos (através do Grafico de Comparagdo entre 0s niveis de estruturagdo
e importancia dos processos. De acordo com esta ferramenta de eficiéncia empresarial, sera priorizado o
processo mais importante e menos estruturado);

Trabalhar o Fluxo de Processos Continuos, a partir das defini¢des e conceitos utilizados na metodologia
(fluxo de valor, desenho de processos futuros e gestdo de desempenho dos processos);

Estabilizagdo (mapeamento do fluxo de valor, atividades padronizadas e redugdo de perdas);

Utilizar sistemas puxados para diminuir excessos e desperdicios;

Nivelar a carga de trabalho a partir da reorganizagéo dos processos de gestdo;

Desenvolver solugdes padronizadas com foco na melhor absor¢do por parte das equipes das Secretarias
envolvidas no trabalho;

Utilizar sistema de controle visual e virtual para trabalhar focando na gestdo e, consequentemente, na
solugdo dos problemas levantados a partir da metodologia especifica de mapeamento e otimizagao de
processos de gestdo;

Trabalhar com automatizag@o de processos a serem priorizados pela metodologia;

Garantir a qualidade de atendimento do publico-alvo na busca do zero erro e garantia da qualidade do
servigo publico prestado);

Elaboracdo de KPO'S (Indicadores de gestao)

Proceder o acompanhamento continuo através de Follow up especifico.

ETAPAS DA CONSULTORIA:

<+ Planejamento da intervengdo:
a. Objetivo: Priorizar o processo que seré trabalhado e especificar objetivos da intervengio;

b. Ferramenta: Formulario semiestruturado de diagndstico / planejamento com foco no estratégico.

¢. Contetudo:
i. Entender o ambiente e levantar seus principais processos administrativos;
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= ii. Levantar diretrizes estratégicas (contemplando a definigdo de misséo, visao, valores e objetivos
estratégicos para a selegdo do processo e foco para a analise. Caso a secretaria possua alguma
ferramenta de direcionamento estratégico como um BSC € valido que este seja apresentado neste
momento.
= iii. Selecionar processo de atuagdo e definigdo da equipe de projeto. Principais envolvidos no processo
, (executores)
i * iv. Agendar reunides remotas e/ou presenciais de acompanhamento da execugdo da etapa.
}

*

%+ Capacitacdo presencial e/ou virtual:

4 . N R - . P

i = a. Objetivo: Apresentar a Filosofia de mapeamento e otimizagao de processos, seus principios,
: conceitos e ferramentas que serdo utilizados durante a intervengéo basica:

= b. Contetdo:
= i. Filosofia mapeamento e otimizagdo de processos e seus principios;

» ii. O conceito de mapeamento e otimizagdo de processos;

» iii. Mapeamento do fluxo de valor — VSM;

= iv. Conceitos e ferramentas de estabiliza¢o do processo;

= v. Conceitos e ferramentas de aumento da qualidade do processo:

= vi. Conceitos e ferramentas de introdugdo do fluxo continuo ao processo;
= vii. Gerenciamento diério, gestdo a vista;

= viii. Governanga para gestdo da cultura de melhoria.

% Mapeamento do fluxo de valor atual e perdas:
= a. Objetivo: Entender o processo, enxergar suas perdas e as atividades de agregagéo de valor do ponto
de vista do cliente/publico-alvo:
. = b. Contetdo:
: = i. Entendimento da situaciio atual, através da ferramenta: Mapeamento de Fluxo de Valor - VSM
| (atividades, tempos);
= ii. Identificacdio das atividades que agregam valor, através das ferramentas: Identificagao do VA (value
| added) e NVA (non value added) e/ou 7 perdas e/ou mapeamento de stakeholders.
1 = iii. Agendar reunides remotas e/ou presenciais de acompanhamento da execugdo da etapa.

% Identificagdo de propostas de solugéo ¢ fiuxo de valor futuro:
= a. Objetivo: Idealizar forma de solugdo dos problemas identificados.
» b. Contetdo: :
= i Identificar oportunidades de estahilizagao do processo:
» 1. Definir uma forma tinica de trabalho para todos os envolvidos, através da ferramenta: trabalho

padronizado.
= 2. Definir forma de eliminagdo das perdas, através das ferramentas: 7 perdas e/ou Brainstorming,
= ji. Identificar oportunidades de aumento da qualidade do processo:
* 1. Definir forma de atender as necessidades do piblico, através da ferramenta: mapeamento de

necessida.des dos publicos;
= 2. Definir forma de éliminar os erros no processo, através das ferramentas: poka-yoke e/ou checklist;
* 3. Definir formas de garantir a qualidade do processo, através das ferramentas: poka-yoke e/ou trabalho
padronizado e/ou lista de requisitos.
= iii. Identificar oportunidades de introdugdo do fluxo continuo ao processo:
1. Definir forma de redugdo de interrupgoes, pendéncias e esperas, através da ferramenta:
Brainstorming,
2. Definir nova rotina de trabalho, através da ferramenta: Mapeamento de Fluxo de Valor - VSM
Futuro;

3. Definir forma de medigao do processo, através da ferramenta: indicadores de desempenho.

et e et
- pre s
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= iv. Construir um plano de acdio analisando as mudangas necessarias para efetivagéo da nova rotina de
trabalho, utilizando a ferramenta SW2H.
= v. Agendar reunides remotas e/ou presenciais de acompanhamento da execucdo da etapa.

L7

% Implantagdes:

= a. Objetivo: Tirar o processo e a equipe do seu stafus quo e gerar resultados imediatos;

= b, Contetdo:

= i. Executar as a¢des de facil implementagao pensadas na etapa;

= ii. Iniciar acdes que terdo continuidade e desdobramentos até o final da consultoria.

= iii. Agendar reunides remotas e/ou presenciais de acompanhamento da execug@o da etapa.

% Capacitagdo presencial e/ou virtual de 5S para futura aplicagdo no processo:
i = a. Objetivo: Promover o sentimento de que as coisas mudaram e organizar o local de trabalho de forma
i eficiente. com a ferramenta 58 (fisico e digital);
= b. Contetdo:
» i. Separar o que é til e o que nao é:

= ii. Descartar itens e arquivos sem utilidade:
= iii. Definir local claro e especifico para'cada coisa de forma que torne seu trabalho mais eficiente e
organizar;

= v, Limpar e organizar as coisas nos seus novos lugares;
» v. Definir formas de facil visualizagio da localizagdo certa do item e implementar;
= vi. Definir forma de acompanhamento da sistematica.

L7

' %+ Follow up da Implantacdo da Solugao:

= a. Objetivo: Execugio de agdes para atingir a solugao proposta, através da ferramenta SW2H;

= b. Contetdo:

= i, Agendar reunides remotas e/ou presenciais de acompanhamento da execugdo do plano de agao;

= ii. Realizar reunides remotas e/ou presenciais buscando sanar as dificuldades obtidas, orientar proximos
passos e impulsionando o time a coletar os dados para medigdo posterior de resultados.

bt % Avalia¢do de Resultados e Fechamento:

= a. Objetivo: Mensurar os ganhos obtidos, através da ferramenta Indicadores de Desempenho;

= b. Contetdo:

. = i, Medir os resultados gerados com as melhorias implementadas de acordo com as dimensdes de
despesas, satisfagdo do cliente (publico-alvo), retrabalho, lead time, entrega e conhecimentos
habilidades e atitudes;

» ii. Apresentar o trabalho desenvolvido e seus resultados de maneira presencial e/ou remota para a alta
administracgo, sendo que essa atividade deve ser realizada pela equipe que desenvolveu o trabalho.

3. DA JUSTIFICATIVA
, 3.1. A Exceléncia na Gestiio Piblica é responsavel pelo desenvolvimento urbano e econdémico de uma cidade.
No entanto para que haja eficiéncia na gestdo correspondente a administragdo de um municipio ha que se
estabelecer a organizagdo na gestdo, criar metas correspondentes ao desenvolvimento que se almeja alcangar
para, enfim, realizar a gestdo de forma eficiente ¢ eficaz. :
Em uma gestdo publica ndo se pode esquecer a capacidade de se atentar e permanecer no posicionamento da
organizagio planejada, para que -assim, a missio possa ser cumprida, que neste caso primordial ¢ o
desenvolvimento da cidade em benéficio ao povo que nela reside. .
Uma das palavras fundamentais para uma boa gestdo piblica € “exceléncia”. Através dela os processos de
fundamentagdo da estrutura do municipio, a capacidade de administragdo baseada em necessidade coletiva e o
controle dos valores exigidos na gestdo sera indispensavel para a ocorréncia de resultados que beneficie tanto a
estrutura fisica do municipio como sua base economica e a qualidade de vida dirigida a populagéo local.

e o - e e s

Rua Profa. Ernestina Catunda. 30 - Planalto da Piracicaba, Santa Quitéria - CE, CEP: 62280-000




_ ESTADO DO CEARA _
PREFEITURA MUNIGIPAL DE SANTA QUITERIA

= . —r——r=

Dando continuidade ao processo de qualificagio dos gestores/profissionais ocupante de cargos de dire¢do do
municipio de Santa Quitéria, serd necessdrio a contratagio de servigo especializado com foco na gestao voltada
para resultados (direcionamento estratégico, papéis e responsabilidade, cultura de melhoria continua, pessoas
engajadas e local de trabalho eficiente). estimulando o processo de governanga local, imprescindivel a filosofia
de otimizagdo de recursos e diminuigao dos excessos e desperdicios na gestdo, focado na filosofia Lean, através
do método “Lean Office”. '

Dessa forma. é condigdo fundamental a contratagdo de consultoria para esse fim, onde serdo realizadas
capacitagdes e assessorias especificas e direcionadas a solugdes padronizadas a partir de metodologia especifica
de mapeamento e otimizagdo de processos de gestdo, tendo como fatores estruturantes a elaboragdo de planos de
acdo, metas e indicadores de gestdo (KPO'S) junto a cada Secretaria a ser trabalhada, como forma de
acompanhamento continuo.

4. PRAZO DE EXECUCAO
4.1. O prazo de execugdo para fornecimento do(s) servigo(s) objeto desta contratagao se dar4 a partir da data da
assinatura do contrato, até 31 de dezembro de 2020.

5. FORMA DE EXECUCAO .

5.1. O Contrato deverd ser executado fieimente pelas partes, através de profissionais habilitados,
responsabilizando-se pela sua qualidade, exatiddo e seguranga, diligenciando no sentido de que os trabalhos
sejam conduzidos segundo a melhor técnica aplicdvel, de acordo com as cléusulas contratuais e as normas
dispostas na Lei n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores, bem como legislagdo pertinente, respondendo cada uma
pelas consequéncias de sua inexecugdo, total ou parcial.

5.2. A Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o servigo prestado, se em desacordo com
os termos do presente Edital e do respectivo Contrato.

5.3. Quaisquer exigéncias da fiscaliza¢@o inerentes ao objeto do Contrato deverdo ser prontamente atendidas
pela Contratada, sem dnus para a Contratante. A Contratada € obrigada a reparar, corrigir, substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, onde se verificarem vicios, defeitos ou incorreges, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades cabiveis.

5.4. Os servicos deverio ser executados pela empresa contratada obedecendo as normas e condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia e no termo de contrato e proposta da vencedora.

6. DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado mediante comprovagio da execugdo do objeto contratual, através de relatorios
parciais acerca do andamento do objeto contratual ¢ apresentagdo da Nota Fiscal correspondente, em até 10
(dez) dias, contados do recebimento desta, através de crédito na Conta Bancéria do fornecedor.

6.2. Serdo descontados, em cada pagamento a ser realizado, sobre o valor da fatura, os valores decorrentes de
indenizacdes ou de multas eventualmente registrados.

6.3. No ato do pagamento. a contratada deverdi COMPROV AR, mediante apresentacdo de TODAS as certiddes
pertinentes, a sua Regularidade Fiscal e Trabalhista. devendo estas, serem entregues na Prefeitura de Santa
Quitéria. 3

7. VIGENCIA DO CONTRATO E DO REAJUSTE

7.1. O Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura, até 31 de dezembro de 2020, podendo ser
prorrogado até o limite estabelecido no inciso I do Artigo 57 da Lei N°. 8.666, de 21 de Junho de 1993, e suas
alteracdes posteriores.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1- A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento
das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores:

8.2- Fiscalizar e acompanhar a execugio do objeto contratual;

8.3- Comunicar 4 Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto contratual,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas:
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8.4- Providenciar os pagamentos a Contratada a vista dus Notas Fiscais /Faturas devidamente atestadas pela
Contratante.

09. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1- Manter, profissional legalmente habilitado. que responderd pela execugdo dos servigos objeto deste
Contrato.

9.2- O contratado para executar o objeto do presente Edital obrigar-se-4 a fazé-lo no prazo previsto no contrato.
9.3- Assumir inteira responsabilidade com todos os encargos e despesas diretas e indiretas de carater trabalhista,
tributéario e previdenciario deccrrentes do presente contreio. .
9.4 — Assumir inteira responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus empregados venham a
causar ao patrimdnio da Contratanie ou a terceiros.

9.5 — Refazer, as suas expensas, os servigos executados em desacordo com o estabelecido no contrato e 0s que
apresanlarem erros.

9.6 —~Executar os servigos com todo zelo, diligéncia ¢ honestidade, observada a legislagdo vigente, resguardando

. 0s interesses da Prefeitura de Santa Quitéria, consideradas as normas estabelecidas pela legislag@o federal de

licitagdes em vigor.

Santa Quitéria-CE. 25 de maio de 2020.

Irandir Gomes de Paiva Milleyde Clircia Mesquita Harias,
Secretéria de Educacio Secretéria de Assisténcia Social e Trabalho
. Diego Magalhdes Timbo

Secretario de Saude

—— —— s
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ANEXO LA
PLANILHA DE QUANTIDADES E ESPECIF ICACOES SERVICOS

OBJETO: PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADA NA AREA
DE MAPEAMENTO E OTIMIZACAO DE PROCESSOS DE GESTAO DENTRO DOS PRECEITOS DA
GESTAO COMPARTILHADA COM FERRAMENTAL ESPECIFICO DE EFICIENCIA PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA
QUITERIA.

ITEM _ ESPECIFICACAO ' UND | QUANT.

SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADOS NA AREA
MAPEAMENTO E OTIMIZAGAO DE PROCESSOS DE GESTAO, DENTRO
| | DOS PRECEITOS DA GESTAO COMPARETILHADA COM FERRAMENTAL | MES 07
ESPECIFICO DE EFICIENCIA NA GESTAO JUNTO A SERCRETARIA DE
SAUDE.

SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADOS NA AREA
MAPEAMENTO E OTIMIZAGAO DE PROCESSOS DE GESTAO, DENTRO
2 | DOS PRECEITOS DA GESTAO COMPARETILHADA COM FERRAMENTAL | MES 07
ESPECIFICO DE EFICIENCIA NA GESTAO JUNTO A SERCRETARIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO.

SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADOS NA AREA
MAPEAMENTO E OTIMIZAGAO DE PROCESSOS DE GESTAO, DENTRO
3 | DOS PRECEITOS DA GESTAO COMPARETILHADA COM FERRAMENTAL | MES 07
ESPECIFICO DE EFICIENCIA NA GESTAO JUNTO A SERCRETARIA DE
EDUCACAO.

Santa Quitéria - CE, 25 de maio de 2020.

Irandir Gomes de Paiva
Secretaria de Educagéo Secretaria de Assisténcia Social e Trabalho

Diego Magalhdes Timbd
Secretario de Saude
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ANEXO 11
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N.° , /2020 QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE  SANTA QUITERIA
E PARA CONTRATACAO

DE SERVICOS DE

O MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA, pessoa juridica de direito piblico interno, inscrito no CNPJ. sob o
n° 07.725.138/0001-05, com sede a Rua Professora Ernestina Catunda - 50, Planalto da Piracicaba, na cidade de

Santa Quitéria, Estado do Ceara, doravante denominado CONTRATANTE, através do(a) neste
ato representada pelo Sr. , brasileiro, (estado civil), (profissdo) Municipio,
inscrito  no  Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° 810.820.293-00 e a empresa
, inscrita no C.N.P.J. sob o n° , com sede a Rua

;e , Bairro - , na Cidade dc , Estado do

Ceara, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo seu sécio-gerente Sr.
. brasileiro, (estado civil), (profiss@o), inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n°

. resolvem celebrar o presente contrato com as clausulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO

01.01. O presente contrato fundamenta-se nas disposigoes da Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993,
demais alteracdes e atualizada pela Lei n° 9.648/98, de 27 de maio de 1998, nos termos do Pregao Presencial
n°® 08/2020-SAF. e resultado da licitagdo, devidamente homologada pelo , com base na
proposta da CONTRATADA, todos partes integrantes deste contrato independente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O objeto do contrato ¢ a prestagdo de servigos de consultoria técnica especializados na area de mapeamento
e otimizagdo de processos de gestdo, dentro dos preceitos da gestdo compartilhada com ferramental especifico
de eficiéncia para atender as necessidades da Secretaria de . conforme termo de referéncia e
especificagdes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO E FORNECIMENTO
03.01. O objeto deste contrato seré executado de forma parcelada.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL

4.1. Pela execu¢dio dos servicos a que alude este CONTRATO, fica estimado o valor total de RS
( ). E

valor mensal de RS ( ).

04.02. No valor acima estipulado ‘ja. estdo inclusos. todas as taxas, encargos, impostos, mao-de-obra,
hospedagem, seguros e demais despesas, inciusive transportes.

04.03. Os servigos ora contratados serdo executados nas quantidades e precos unitarios abaixo:

VL. VALOR

ITEM : ~ SERVICO : UNID QUANT. | MENSAL | TOTAL -
| j Fl g R$ RS
VALOR TOTAL 4 RS

CLAUSULA QUINTA - DA FORMA DE PAGAMENTO
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5.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, conforme atestado de execugdo dos servigos, pela Tesouraria
da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, até 10 (dez) dia do més subsequente ao més da execugdo dos
Servigos. _

52. Os pagamentos serdo providenciados pela tesouraria da Prefeitura de Santa Quitéria, apos o
encaminhamento dos seguintes documentos, e conta - recibo:

a — nota fiscal/fatura emitida com base no valor mensal dos servigos, devidamente atestada pela Secretaria de

b - comprovagio de regularidade com os Tributos Federais e Contribuicdes Sociais, emitida pela Receita
Federal do Brasil:

¢ - comprovagio de regularidade com os Tributos Municipais da sede da empresa ¢ do Municipio de Santa
Quitéria:

d — comprovagio de regularidade com o FGTS, fornecida pela Caixa Econdmica Federal.

e — comprovagio de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a J usti¢a do Trabalho, mediante a apresentagao
de Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida por 6rgdo da Justica do Trabalho.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE DE PRECOS

6.1. Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, apds esse periodo, sera
reajustado pela variagdo do IGPM no periode, da data de apresentagdo da proposta até o 12° més, ficando fixos
por mais 12 meses, e reajustado a cada doze meses seguindo 0 mesmo critério.

6.1.1. No calculo dos reajustes se utilizard a seguinte formula:

R = FATOR x V, onde: FATOR = [=2]

onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual dos servigos a serem reajustados;

Iy = indice inicial — refere-se ao més da apresentagao da proposta:

I = indice final — refere-se ao més de aniversério anual da proposta.

6.2. Havendo atraso de pagamento, serd procedida a titulo de inadimpléncia o pagamento de 0,5% (cinco
décimos por cento) a0 més de juros dé mora dos valores a serem pagos e/ou das parcelas atrasadas.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

07.01. Os recursos financeiros para pagamento das despesas com a prestacio dos servigos correrdo por conta de
recursos proprios do orgamento do Municipio, nas seguintes dotagdes orcamentarias:

0401 — Fundo Municipal de Educagio - FME :

12.122.0002.2011 — Manutengio do Funcionamento da Secretaria Municipal de Educagdo

0601 — Fundo Municipal de Saiide

10.122.0002.2.042 — Manutengdo e Funcionamento da Secretaria de Satde

1003 - Secretaria de Assisténcia Social e Trabalho

08.122.0002.2.080 — Manutencdo e Funcionamento da Secretaria de Assist. Social e Trabalho

3.3.90.39.00 — Outros Serv. Terc. Pessoa Juridica

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE INICIO £ DA VIGENCIA
08.1, O prazo de inicio dos servigos é de até 05 (cinco) dias. contados a partir da data de recebimento da ordem
dos servigos . ' '

08.2. O prazo de vigéncia do presente Contrato e contado a partir da data de sua assinatura, até 31 de dezembro
de 2020, podendo ser prorrogado por .iguais ¢ sucessivos periodos conforme art. 57, Inciso IV da Lei n’
8.666/93, com suas alteragdes posteriores e atualizada pela Lein® 9.648498.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Manter, profissional legalmente habilitado. que’ responderd pela execugdo dos servigos objeto deste
Contrato.

T — Lt
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9.2. O contratado para executar o objeto do presente Edital obrigar-se-4 a fazé-lo no prazo previsto no contrato.
9.3. Assumir inteira responsabilidade com todos os encargos e despesas diretas e indiretas de carater trabalhista,
tributdrio e previdenciario decorrentes do presente contrato.

9.4. Assumir inteira responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus empregados venham a
causar ao patrimdnio da Contratante ou a terceiros.

9.5. Refazer, s suas expensas, os servigos executados em desacordo com o estabelecido no contrato e os que
apresentarem erros.

9.6.Executar os servigos com todo zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislagdo vigente, resguardando
os interesses da Prefeitura de Santa Quitéria, consideradas as normas estabelecidas pela legislagdo federal de
licitagdes em vigor.

9.7. Aceitar. nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou diminuigdes efetuadas até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato.

9.8. Manter durante toda a execucio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicdes de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na licitagdo.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as facilidades para que o prestador de servigos possa cumprir suas obrigagdes dentro
das normas e condi¢Oes deste processo de contratagao.

10.2. Rejeitar no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pelo
prestador. .

10.3. Indicar o representante da Administragio Municipal para acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato.
bem como para atestar o recebimento dos servigos, .’ :

10.4. Providenciar os pagamentos devidos & contratada, nos prazos acordados, e de acordo com as Notas
Fiscais/Faturas emitidas e atestados os recebimentos. dos servicos pelo servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos.

10.5. Disponibilizar toda a documentagdo em tempe habil para que a contratada possa executar 0s Servigos e
entregé-los nos prazos exigidos por lei ou normas, para apresentagdo aos 6rgdos de controle externo ou na
prestacdo de contas dos recursos.

10.6. Disponibilizar toda a estrutura fisica, materiais ¢ equipamentos para execugdo dos servigos, como salas
adequadas com mesas de trabalho e cadeira, computadores, impressora, sistema de internet adequado, etc.

10.7. Comunicar a contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execugio do contrato e exigir as
devidas providéncias que demandem da Contratada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO INADIMPLEMENTO E SANCOES

11.1. A CONTRATADA sujeitar-se-4, em caso de inadimpléncia de suas obrigagbes, sem prejuizo de
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes administrativas:

a) adverténcia; quando descumprir qualquer clausula do contrato, inclusive prazo de inicio dos servigos.

b) multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) sobre o valor da parcela mensal, por dia de atraso ou ndo
execugdo da prestagdo- dos servigos, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez
comunicado oficialmente; 3 5

¢) multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor global co contrato, no caso de inexecugdo total ou parcial do
objeto contratado, por um periodo superior a 30 (trinta) dias, recolhido no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, contados da comunicacdio oficial, sein embargo de indenizag@o dos prejuizos, porventura causados a
Prefeitura Municipal de Santa Quitéria do Ceara, pela ndo execugao parcial ou total do contrato.

d) suspenséo temporaria de participar em licitagdo ou contratar com a Administragdo pelo prazo de 05 (cinco)
ano. . . :

e) declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Plblica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagio perante a Administragdo, que sera
concedida ap6s o contratado ressarcir a Prefeitura Municipal pelos prejuizos causados e ap6s decorrido o prazo
da suspensao aplicada no item anterior. G

11.02. O valor da mulia aplicada serd deduzida pela Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, por ocasido do
pagamento, momento em que a unidade responsével pelo mesmo comunicara ao fornecedor.

11.03. Se ndo for possivel descontaio por ocasido do pagamento, a CONTRATADA recolhera,
voluntariamente, a multa por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal em nome da Prefeitura Municipal

Rua Profa. Ernesting Catunda. 50 - Planaltd da Piracicaba, Santa Quitéria - CE, CEP: 62280-000



. ESTARODOCEARA .
PREFE(TURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA

de Santa Quitéria. Se ndo o fizer, serd-encaminhado a Assessoria Juridica do Municipio para cobranga em
processo de execugdo, ¢ serd considerado madimplente e inidoneo para licitar com a Prefeitura Municipal de
Santa Quitéria-CE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO .

12.1. A poderé rescindir o contrato, independentemente de qualquer interpelagdo
judicial ou extrajudicial se a contratada:

a) Paralisar a presta¢do dos servigos por um periodo superior a 10(dez) dias corridos, sem a devida comunicagao
e aceite emitida pela :
b) Prestar os servicos em desacordo com as especificagdes exigidas;

¢) Ndo cumprir ou cumprir irregularmente as clausulas contratuais ou a legislag@o vigente:

d) Cometer reiterados erros na execugdo dos servigos:

e) Ceder ou transferir, no todo ou em parte, a prestacio dos servigos:

f) Entrar em concordata, faléncia ou dissolugdo. ou recair no processo de insolvéncia sobre qualquer de seus
dirigentes. .

12.2. Declarada a rescisdo contratual em decorréncia de qualquer um dos fundamentos do item anterior, a
contratada receberd exclusivamente o pagamento dos servigos prestados e recebidos, deduzido o valor
correspondente as multas porventura existentes. .

12.3. Nao cabera a contratada indenizagdo de qualquer cspécie seja a que titulo for, se o contrato vier a ser
rescindido em decorréncia de descumprimento das normas nele estabelecidas.

12.4. Independentemente do disposto nesta cldusula, o contrato poderd ser rescindido por livre decisdo da
, 4 qualquer época, sem que caiba a contratada o direito de reclamagdo ou indenizagdo a
qualquer titulo, garantindo-lhe apenas, o pagamento dos servigos executados e devidamente

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO, - T s

13.01. Fica eleito o foro da Comarca de Santa Quitéria, com rentncia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dividas ou litigios oriundos da execugdo deste contrato.

E, por estarem justos e acertados, firmam o presente termo em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca
das testemunhas abaixo nomeadas, para surtir seus efeitos legais.

Santa Quitéria - Ceard, ___de de 2020.

CONTRATANTE -

SECRETARIO
TESTEMUNHAS: |
Nome: : .t b o -m__ E\T,oug:c:.
CPF: I et o s sokePEY
PROCURADORIA DO MUNICIPIO: l
Aprovo a minuta do contrato, pois atel‘:de as enl-
géncias legais, especialmente a Lein’ 8.666/93. -
e suas alteragdes posteriores. e

Felipe Clifystian Paiva Ferreira — OAB/(C B4j?.C15 e

st s

e i
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ANEXO 11 i
MODELO DE DECLARACAO

(colocar em pape!l-timbrado)

A

PREGOEIRA da ’
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA
Ref. PREGAO PRESENCIAL N.° 08/2020-SAF.

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE HABILITACAO.

DECLARAMOS que, examinamos as exigéncias® do referido Edital de Pregdo e,
cumprimos plenamente os requisitos de habilitagéo, com os documentos devidamente atualizados na
forma da legislagio vigente. que se encontram dentro do envelope de n° 02 — Documentos de
Habilitagdo. em conformidade com o inciso VIL, artigo 4° da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
para participagdo do certame licitatorio mencionado. que realizar-se-a no dia 22 de junho de 2020 as
13:30 horas.

(Localidade), __de de 2020.

carimbo ¢ assinatura do
responsdavel legal

st o 5 "
R ——

Rua Profa. Ernestina Catunda, 50 - Planalto da Piracicaba, Santa Quitéria - CE, CEP: 62280-000



ek
ESTADO DO CEARA .
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA

= ANEXO IV
MODELO DE DECLARAC[&O DE ENQUADRAMENTO COMO MICRO
EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ME/EPP.

(colocar em papel timbrado)

A

PREGOEIRA da '
i PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA
| Ref. PREGAO PRESENCIAL N.° 08/2020-SAF

- DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EPP.

(nome__da__licitante) , CNPJ/MF n.° "
sediada a (endereco completo) . para efeito de participagdo no referido Pregdo
Presencial. vem DECLARAR, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo
como (incluir a condi¢do da empresa: microempresa — ME ou

empresa de pequeno porte — EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e que ndo esta
sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° desse artigo, estando apta a usufruir do tratamento
diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da mencionada Lei, com as alteragdes da Lei
Complementar n” 147/2014.

(Localidade), _ de de 2020.

Carimbo, qualificagao e assinatura do responsavel legal

Carimbo, qualificagéo, n* do CRC do contador responsavel
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ANEXO V
CARTA PROPOSTA DA LICITANTE

(colocar em papel timbrado)

A

PREGOEIRA da )
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA
Ref. PREGAO PRESENCIAL N.° 08/2020-SAF.

Senhora Pregoeira,

Tendo examinado o Edital do Pregdo Presencial n® 08/2020-SAF, apresentamos a presente proposta
para contratagio da prestagdo de servigos de consultoria técnica especializada na area de mapeamento e
otimizacdo de processos de gestdo, dentro dos preceitos da gestdo compartilhada com ferramental especifico de
eficiéncia junto as Secretarias Municipais pelo valor total de R$ (prego da proposta em niimero e
por extenso), conforme planilha de pregos, anexa.

Outrossim, declaramos que:

a) nos pregos propostos, estdo inclusas todas as despesas de fornecimento de méo de obra
qualificada necessaria, além das taxas, impostos, encargos sociais e trabalhistas, beneficios,
transportes, administragéo e lucro.

b) que a prestacio dos servigos serd executada no Municipio de Santa Quitéria, no endereco
determinado na Ordem de Servigos.

Caso a nossa proposta seja aceita, comprometemo-nos:

a) a iniciar 0s servigos no prazo maximo de _ ( ) dias corridos,
contado a partir da data de recebimento da ordem de compra ou de servigos.

Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 60 (sessenta) dias, contado a .
partir desta data.

Até que o contrato seja assinado, esta proposta constituird um compromisso de nossa parte,
observada as condigdes do Edital.

(Localidade), _ de _ de 2020.

carimbo e assinatura do
responsavel legal

et ——
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NEXOV -a
MODELO DE PLANILHA DE PRECOS

(colocar em papel timbrado)

A
PREGOEIRA da e
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA
REF. PREGAO PRESENCIAL N° 08/2020-SAF

OBJETO: CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA TECNICA
ESPECIALIZADA NA AREA DE MAPEAMENTO. E OTIMIZAGCAO DE PROCESSOS DE GESTAO,

© DENTRO DOS PRECEITOS DA GESTAO COMPARTILHADA €COM FERRAMENTAL ESPECIFICO DE

EFICIENCIA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA.

PLANILHA DE PRECOS PROPOSTOS

ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS UND |QUANT.|V.UNIT |[V.TOTAL

VALOR TOTAL ESTIMADO -

Importa a presente proposta no valor total de R$

( )-

Prazo de validade da proposta: _ ( ) dias.
Prazo de inicio dos servigos: ( ) dias da data de recebimento da ordem de inicio dos servigos.
(Localidade),  de de 2020

carimbo e assinatura do representante legal
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ANEXO VI N
MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO

(colocar em papel timbrado)

A

PREGOEIRA da )
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA
Ref. PREGAO PRESENCIAL N.° 08/2020-SAF.

Senhora Pregoeira,

__ (nome da licitante) . CNPJ/MF n.° ___, sediada __ (endere¢co completo) | tendo
examinado e atendendo as exigéncias do referido Edital do Pregdo. vem apresentar a documentagéo de
habilitacdo, anexa.

1. (RELACIONAR A DOCUMENTA C/f O APRESENTADA)
E ainda, A

a) DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para participar de licitagdes ou de contratar com qualquer 6rgdo da Administracdo Publica, bem como.
para sua habilita¢do no presente processo licitatorio, assim como, que esta ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

’

b) DECLARA, sob as penas da lei. que ndo mantém em seu quadro de pessoal menor de 18
(dezoito) anos em hordrio noturno de trabalho ou em servigos perigosos ou insalubres, ndo possuindo
ainda, qualquer trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, salvo condigdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos.

(Localidade), de de 2020.

- carimbo e assinatura do
responsavel legal

ot -
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