” PREVIDENCIA MUNICIPAL

WSTTUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO BE SANTA GUTERIA

_AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO Ne PCS- PCS-01.180:2_25“-IPME_S‘

Torna-se publico que o Instituto de Previdencia dos Servidores Publicos de Santa Quitéria -CE, realizara
Dispensa de Licitagdo na forma Eletrdnica, com critério de julgamento menor prego, na hip6tese do art. 75,

inciso Il, nos termos da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, da IN n® 1503.01/2023 e demais legisla¢bes

aplicaveis.
Data limite de envio da documentagdo: 21/03/2025
Hora limite de envio da documentagao: 10:40 h
Link da Sessdo: https://compras.m2atecnologia.com.br/
Exciusiva ME/EPP/Equiparadas: (x)sim ( )NAO
Preferéncia Local/Regional: (x)SIM ( )NAO
Reserva de Cotas: ( )siM (x)NAO
Hordrio de Referéncia: HORARIO DE BRASILIA-DF
‘ Duragdo do Envio de Lances: 03 (trés) horas

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para: PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, PASTA DA CONTABILIDADE, PROCESSOS DE
APOSENTADORIA, GUIAS DE RECOLHIMENTO E DEMAIS DOCUMENTOS E ARMAZENAMENTO EM
MIDIA JUNTO AO INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO
DE SANTA QUITERIA/CE, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital de
Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo serd dividida em valor global(s), conforme tabela constante abaixo.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
UNT. R$

PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS, PASTA DA CONTABILIDADE,
PROCESSOS DE APOSENTADORIA, GUIAS DE

RECOLHIMENTO E DEMAIS DOCUMENTOS E .
. 1 | ARMAZENAMENTO EM MIDIA JUNTO AO R$2.283,33 | R$27.399,9
INSTITUTO DE  PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SANTA
QUITERIA/CE.

1.2.1.Havendo mais de um item faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse.
1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1 A participac3o na presente Dispensa de Licitagdo na forma Eletrénica dard mediante Sistema
de Dispensa Eletrdnica integrante do Sistema de Compras do Governo Municipal, disponivel no endere¢o
eletrdnico: M2A COMPRAS.
2.1.1.0s fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletrdnica, disponivel no Portal do Sistema Eletrnico, para acesso ao sistema e
operacionalizagao.
2.1.2.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
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6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.
2.2, N3o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1.que n3o atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

a) empresa, isoladamente ou em consércio, responsédvel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

b) fornecedor que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;
c) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

d) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
e) fornecedor que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada

judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo
de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;
2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
2.2.3.2.  aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
2.2.4.0rganizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acdrddo
n? 746/2014-TCU-Plenério); e
2.3. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao
art. 16 da Lei n2 14.133/21.
2.3.1. Em sendo permitida a participac3o de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lei n2 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dard com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.
3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhars,

exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o pre¢o, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.
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3.2.1.A proposta também deverd conter declaragdo de que compreende a integ
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo
trabalhistas, nas normas infralegais, nas conven¢des coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na presta¢do
dos servicos;
3.4.1.0 preco ofertado, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, n3o lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
3.7. A apresentac3o das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢es nelas

contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder3o retiré-la, substitui-la
ou modifica-la;
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, tamhém, assinalar “sim” ou “ndo”

em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declarages:
3.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;
3.9.2.que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49. A
assinalagdo do campo “n&o”, nesse item, apenas produzird o efeito de o fornecedor ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa;
3.9.3.que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos; :
3.9.4.que assume a responsabilidade pelas transaces que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;
3.9.5.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.
3.9.6.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXX!l1, da Constituicao.
3.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final
minimo, com o registro do seu lance final aceitdvel, conforme o caso.
3.10.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.
3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da sec¢do respectiva deste Aviso de Contratagdo Direta;
3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que
ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
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para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados
conhecidos dos fornecedores na forma da sec¢do seguinte deste Aviso.

FASE DE LANCES

4.1. A partir das 08:45:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratag&o Direta, a sessdo publica serd
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no hordrio de finalizagdo de lances também ja
previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo VALOR GLOBAL.
4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relacdo ao tltimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.
4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao
Direta.
4.3.2.0 intervalo minimo de diferenga entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de RS 0,05 (cinco centavos).

4.4. Havendo lances iguais ao menor j& ofertado, prevalecera aquele gue for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identifica¢do do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haveré o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horério
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a
contratacgao.
5.2. No caso de o prego da proposta vencedora ndo atender ao estimado pela Administragdo, poderd
haver a negociag3o de condi¢bes mais vantajosas.
5.2.1.Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
oferta, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela
Administrac3o.
5.2.2.A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do prego estimado definido para a contratagdo.
5.2.3.Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado serd registrado na ata do procedimento
da dispensa eletrénica.
5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.
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5.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
apresentagio.

5.5. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1.contiver vicios insanaveis;

5.5.2.n30 obedecer is especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3.apresentar preco inexequivel ou permanecerem acima do estimado definido para a contratagdo;

5.5.4.n30 tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

5.5.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
gue insanavel.

5.6. Quando o fornecedor n3o conseguir comprovar que pPossui Ou possuird recursos suficientes para
executar a contento o objeto, seréd considerada inexequivel a proposta de melhor lance que:

5.6.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente lance global ou unitérios
simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa n3o
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

5.6.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da proposta de pregos ndo constituem motivo para sua desclassificagdo. A
proposta podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majorag¢do do prego.

5.8.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.8.2.Considera-se erro no preenchimento da proposta passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestag3o escrita do setor requisitante ou da drea especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacio da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado
o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO Il - DOCUMENTACAO
EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da
fase de lances.

6.2. Como condi¢fio prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condigbes
de participag3o, especialmente quanto 2 existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame
ou a futura contrata¢io, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Fornecedores Impedidos de Contratar com o Municipio - CADFIMP;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
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da Uni3o (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cni.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
6.2.1.Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)
6.2.2.A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
servicos similares, dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a sua

desclassificagdo
6.2.3.Constatada a existéncia de san¢éo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condigdo
de participagdo.

6.3. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitagio dos fornecedores podera ser verificada por
meio do Cadastro de Fornecedores do Municipio - CRC, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do Cadastro de
Fornecedores do Municipio - CRC para que estejam vigentes na data da abertura da sessao
publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacdo atualizada.

6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certid3o(6es)
valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, ap6s solicitagdo da Administracdo, sob pena de
inabilitagao.

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacio dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade
do documento digital.

6.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa,
sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

6.7. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratacgao Direta.

6.7.1.Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o érgdo ou entidade
examinard a proposta subsequehte e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢cdes de habilitag3o.

6.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitag3o, o fornecedor seré habilitado.

7. CONTRATACAO
7.1. Ap6s a homologagio e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.
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7.2. O adjudicatario terd o prazo de 03 (trés) dias (teis, contados a partir
convocacio, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme 0€aso (Nota
de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do direito 2 contratacdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.
7.2.1.Alternativamente & convocacio para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administracio poderd encaminhé-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.
7.2.2.0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente poderé ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.
7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da data da sua assinatura,
na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133/2021. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado,
independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas no instrumento contratual,
. prorrogdvel conforme previsdo nos anexos a este Aviso de Contratagdo Direta.
7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente seré exigida a comprovagao das
condicBes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES
8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragBes previstas
no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1.dar causa a inexecucio parcial do contrato;
8.1.2.dar causa 3 inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3.dar causa a inexecugdo total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame,
8.1.5.n30 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6.n%0 celebrar o contrato ou ndo entregar a documentac3o exigida para a contratagdo, guando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.7. ensejar o retardamento da execug&o do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
. 8.1.8.apresentar declaragiio ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;
8.1.9.fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase
de lances.
8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 1¢ de agosto de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, guando nao se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;
b)  Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Piblica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
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subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratac¢do Direta, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

c) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administra¢do Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a
8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigdo da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicagdo das sangbes serdo considerados:

8.3.1.a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.3.2.as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3.as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4.0s danos que dela provierem para a Administra¢do Publica;

8.3.5.a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacGes dos drgdos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferencga serd
. descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.5. A aplicagdo das sangbes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma, a

obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo

administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo

publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da

responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho

fundamentado, para ciéncia e deciso sobre a eventual instauracio de investigacdo preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato

lesivo & Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de

2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos

especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes

de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢do de agente publico.

8.10. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-8 em processo administrativo
. que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o

procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

8.11. As sancgBes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este

Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Sistema de Dispensa Eletrdnica, no Portal Nacional de
ContratagSes Publicas - PNCP, e no Portal Eletrdnico Oficial do Municipio.
9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento

fracassado), a Administracio podera:

9.2.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2.valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de mercado que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se a(s) melhor(es) oferta(s), sempre que possivel, e
desde que atendidas as condiges de habilitagio exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3.fixar prazo para que possa haver adequagio das propostas ou da documentacio de habilita¢3o,

conforme o caso.
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9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se n
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)
9.4, Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo

prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

9.5. Cabers ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservéncia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

9.6. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao
do certame na data marcada, a sessio serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que n3o haja comunicagdo em
contrario.

9.7. Os hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o hordrio de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentagio relativa ao procedimento.

‘ 9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragao poderd sanar erros ou falhas
que nio alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitacdo e classificagdo.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagio da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparag¢do e apresentac¢do de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condug3o ou do resultado do processo de contrataggo.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢Bes deste Aviso de Contrata¢do Direta e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sess3o ptiblica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.

9.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO | — Termo de Referéncia; <

9.13.2.  ANEXO Il — Planilha de Custos e Formagao de Pregos;
9.13.3. ANEXO Il - Documentagio exigida para Habilitagao;
’ 9.13.4. ANEXO IV — Minuta do Termo de Contrato.;

Santa Quitéria-CE, 18 de margo de 2025.

Bode By er
FRANCISCA SHELIDA PESSOA ALTINO
Diretora Presidente do Instituto de Previdencia dos
Servidores Publicos de Santa Quitéria
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21
SERVICO COMUM

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).
1.1. PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, PASTA DA CONTABILIDADE,
PROCESSOS DE APOSENTADORIA, GUIAS DE RECOLHIMENTO E DEMAIS DOCUMENTOS E
ARMAZENAMENTO EM MIDIA JUNTO AO INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA/CE, nos termos da tabela abaixo, conforme condiges

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL

PRESTAGCAQ DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, PASTA
DA CONTABILIDADE, PROCESSOS DE
APOSENTADORIA, GUIAS DE
1 RECOLHIMENTO E DEMAIS DOCUMENTOS MES 12 R$ 2.283,33 RS 27.399,96
E ARMAZENAMENTO EM MIDIA JUNTO AOQ
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
SANTA QUITERIA/CE.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data da sua assinatura,
prorrogavel na forma do artigo 107 da Lei n® 14.133/2021.
1.2.1.  Oservigco é enquadrado como néo continuado;

1.3. O custo estimado total da contratacdo é de RS 27.399,96 (vinte e sete mil, trezentos e noventa
€ nove reais e noventa e seis centavos).
14. O valor estimado ndo possui carater sigiloso.
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Lei n. 14.133/2021).

3.1. A presente contratacio fundamenta-se no(s) dispositivo(s): Inciso il do Art. 75 da Lei n®
14.133/21.

2.2. A digitalizag3o do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Santa Quitéria oferece uma
série de beneficios que podem transformar e modernizar a gestdo da instituicdo. Aqui estdo alguns pontos que
podem servir de justificativa para essa mudanga: A digitalizagdo pode reduzir significativamente a burocracia
e a necessidade de documentos fisicos. Processos manuais podem ser automatizados, o que economiza tempo
e recursos. Isso pode incluir desde o cadastro de novos beneficiarios até o processamento de aposentadorias,
pensdes e outros beneficios. A eliminagdo do papel também reduz os custos com armazenamento fisico e
facilita a gestdo dos dados. Com a digitalizagdo, o acesso aos servicos oferecidos pelo Instituto pode ser
ampliado, permitindo que os servidores publicos acessem seus extratos, calculos de aposentadoria e outros
documentos online, de qualquer lugar. Além disso, facilita 0 acompanhamento dos processos administrativos,
promovendo maior transparéncia nas agdes do Instituto e permitindo que o cidaddo acompanhe seu processo
de maneira répida e segura. A digitalizagdo permite o armazenamento seguro de dados em sistemas de backup
e criptografados, prevenindo a perda de informagdes importantes devido a acidentes ou danos fisicos, como
incéndios ou inundacdes. Além disso, a automagao dos processos reduz a possibilidade de erros humanos em
calculos e andlises de processos previdenciarios. O processo digital possibilita a comunicagdo rapida e direta
entre o Instituto e os servidores publicos, seja por e-mail, mensagens instantdneas ou sistemas integrados.
Isso acelera o tempo de resposta e melhora a qualidade do atendimento. Com a digitaliza¢do, o tempo
necessario para o atendimento de uma solicitagdo ou processamento de um beneficio diminui
consideravelmente. As demandas podem ser atendidas de forma mais agil e com maior precisdo,
proporcionando uma experiéncia mais satisfatdria para o servidor publico. A digitalizagdo permite uma gestao
mais eficiente dos recursos, reduzindo a necessidade de insumos como papel, tinta de impressoras, arquivos
fisicos e até mesmo espaco para armazenamento. A alocagdo de recursos pode ser feita de maneira mais
estratégica, com foco nas necessidades do Instituto. Com a eliminagdo do uso de papel, a digitalizagdo
contribui com a sustentabilidade ambiental, pois diminui a quantidade de recursos naturais utilizados, além
de reduzir a geracdo de residuos. Este fator pode ser um diferencial importante para a imagem do Instituto e
da cidade de Santa Quitéria. A digitalizagdo também pode facilitar o cumprimento das exigéncias legais e
regulamentagdes do setor publico, como a Lei de Acesso a Informagdo e a Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD), assegurando que todos os dados dos servidores sejam mantidos de forma segura e em conformidade
com as normas vigentes. A medida que a cidade e o numero de servidores publicos cresce, a digitalizagdo
permite que o [nstituto se adapte facilmente a um aumento de demandas sem que isso exija a contratagdo de
mais funcionarios ou o aumento significativo de infraestrutura. A digitalizagdo demonstra um compromisso
com a inovacio e a modernizacdo dos servigos publicos. Isso pode melhorar a imagem institucional do
Instituto, tornando-o mais eficiente e alinhado com as melhores praticas de gestdo publica. Esses pontos
representam os principais beneficios que justificam a digitalizagdo do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos de Santa Quitéria, contribuindo n3o sé para uma gestdo mais eficiente e transparente, mas também
para a satisfac3o e a confianga dos servidores publicos que dependem desse servigo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘¢’)

3.1. Trata-se da contratacdo de pessoa juridica especializada nos servigos de digitalizagdo, que visam
manter automatizar os processos, 0 que economiza tempo e recursos. Considerando que a(s) Unidade(s)
Administrativa(s) n§o possui contratos vigentes, decidiu-se por invocar o instituto da contratagdo indireta por
meio de Dispensa de Licitag3o para a contratagdo do(s) item(s) requerido(s) e suprir a lacuna existente. Para
que a contratacio seja bem sucedida e atenda perfeitamente a demanda da(s) Unidade(s) Administrativa(s),
a contratada devera possuir capacidade para a execugdo de dos servigos no prazo estabelecido, de acordo com
as ordens de servigos recebidas.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)
4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:
4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Plano de Logistica Sustentdvel:

4.1.1.1. A contratada deverd conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicéveis, observando também a legislagdo ambiental para a prevengdo de adversidades ao
meio ambiente e a Satde dos trabalhadores envolvidos na execug3o do objeto contratual;

4.1.1.2. Adotar préticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as normas
internas de seguranga e medicina do trabalho para seus empregados;

4.1.1.3. Abster-se de quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo, orientagao sexual ou estado civil
na sele¢do de empregados no quadro da empresa;

4.1.1.4. Administrar situacSes emergenciais de acidentes com eficécia, mitigando os impactos aos
empregados, colaboradores, usudrios e ao meio ambiente;

4.1.1.5. Orientar sobre o cumprimento das normas de seguranga e medicina do trabalho, tais como
prevencio de incéndio nas dreas da execugdo do objeto contratual, zelando pela seguranga e pela saide dos
usudrios e da circunvizinhanga.

4.2. N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. N3o seré exigida garantia contratual.

4.4. A empresa deverd realizar os servigos compreendendo:
Equipamentos

e O fornecedor deve fornecer equipamentos modernos, com scanners de alta resolugdo, capazes de
garantir a qualidade das imagens digitalizadas, preferencialmente em formato PDF ou TIFF.

e Osscanners devem ser capazes de lidar com documentos de diversos tamanhos e tipos (papel comum,
oficio, contratos, etc.).

Qualidade da Digitalizagdo

e A digitalizacdo deve ser feita com alta qualidade, em resolugdo minima de 300 dpi (dots per inch),
garantindo legibilidade e preservagdo das informagées.

e A digitalizagdo deve ser feita sem danos aos documentos originais e de forma a preservar sua
integridade fisica.

Formatagdo e Organizacdo dos Arquivos

e Os documentos digitalizados deverdo ser salvos em formatos amplamente reconhecidos e acessiveis
(PDF/A, TIFF, ou outro que atenda as normas de arquivamento eletrénico).

e A estrutura de organizacdo dos arquivos digitais deve seguir uma nomenclatura definida previamente,
com categorias e subcategorias que permitam facil acesso, localizagéo e consulta dos documentos.

e Os documentos deverio ser indexados para que possam ser pesquisados e recuperados facilmente.

Armazenamento e Backup

e Os arquivos digitalizados dever3o ser armazenados em midias de alta capacidade e seguranca, como
servidores dedicados, servidores na nuvem, ou outros dispositivos que garantam a integridade e
seguranca dos dados.

e O contratante deve garantir a realizagdo de backups periédicos dos arquivos digitalizados.

e A solugio de armazenamento deve ser acessivel e permitir a recuperacdo de dados a qualquer
momento, atendendo 3s politicas de seguranca e conformidade com a LGPD (Lei Geral de Protecdo de
Dados).

Seguranca e Protec¢do de Dados
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e O servico de digitalizacio e armazenamento deve seguir as melhores praticas de seg
criptografia, controle de acessos, autenticagdo de usudrios e auditoria de atividades.

e Garantia de conformidade com a LGPD (Lei Geral de Proteg3o de Dados), assegurando que os dados
pessoais dos servidores publicos sejam tratados de forma segura e de acordo com a legislagdo vigente.

o Acesso restrito aos documentos digitalizados, com controle de permissGes e rastreabilidade de acessos
e acBes realizadas sobre os arquivos.

Metodologia de Execu¢do

¢ A metodologia de digitalizag3o deve ser clara, com a descri¢do de como os documentos serdo tratados,
organizados, digitalizados e armazenados.

o Detalhamento de como sera feito o processo de indexagdo e organizagdo dos arquivos, para facilitar a
busca e recupera¢do posterior.

o Especificar a forma de controle de qualidade para garantir que todos os documentos sejam
digitalizados de maneira correta, sem omissdes ou falhas.

Garantias e Responsabilidades

e O contratado devers se comprometer a manter os documentos digitalizados acessiveis por um periodo
minimo estipulado no contrato, com garantia de recuperagdo dos dados em caso de falhas ou
problemas técnicos.

e Garantia de que os documentos originais serdo devolvidos ao contratante em perfeito estado apés o
processo de digitalizagdo.

e Responsabilidade por eventuais danos aos documentos originais durante o processo de digitalizagdo.

4.5. Os servicos serdo no Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Santa Quitéria.
4.6. A execugdo contratual observard as rotinas acima especificadas.

5. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades necessdrias a execugdo do
servico.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.2. O contrato devers ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §592).

6.4. A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

6.5. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei
n? 14.133/2021, art. 117, §12).

6.6. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §29).

Rua Padre Francisco Pinto, 25 — CENTRO CEP: 62.280-000 — SANTA QUITERIA — CE - CNPJN°




'PREVIDENCIA MUNICIPAL

NSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUELICOS DO MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA

6.7. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local do servico para
representa-lo na execucdo do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 118).

6.8. A indicacdo ou a manuteng&o do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

6.9. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes
de sua execugio ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

6.10. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razio da execuc3o do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

6.11. Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.12. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird 3 Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato
(Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

6.13. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.14. O 6rgio ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.15. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a
Divida Ativa da Unifio, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

7. DO RECEBIMENTO

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contado do atesto na nota
fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2. O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes
finais que se fizerem necessarios.

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo
ou materiais empregados, cabendo 3 fiscalizac3o ndo atestar a Gltima e/ou tinica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo deverd
elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com suas atribuigbes, e encaminhéd-lo ao gestor do
contrato.

7.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo designado na notificagdo, a contar da data de recebimento desta, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade

Rua Padre Francisco Pinto, 25 —~ CENTRO CEP: 62.280-000 — SANTA QUITERIA - CE - CNPJ N°




PREVIDENCIA MUNICIPAL

WSHITUTC DE PREVIDENGIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SANTA GUITERIA

diretrizes:
7.8. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacgéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes; )
7.9. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA (art. 62, inciso XXlll, alinea ‘h’, da Lei n2 14.133/2021.
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na
forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com
a selecdo da proposta de item.
. 8.2. As exigéncias de habilitagdo sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado em
Anexo do Aviso de Contratac¢do Direta.

9. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados na Lei Orgamentaria Anual.
9.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotac3o:

- Gestdo/Unidade: Instituto de Previdencia dos Servidores Publicos de Santa Quitéria.

- Fonte de Recursos: Proprios.

- Programa de Trabalho: 09 122 0002 2.007 — Gerenciamento Administrativo e Estratégico do IPESQ
municipal

- Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00 - Outros Serv Terceiros - P. Juridica.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacgio da Lei
Org¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante termo circunstanciado. —

Santa Quitéria-CE, 14 de fevereiro de 2025.

Gl N Ko
Janiele Gustavo Feijdo
Responsavel pelo Planejamento das Contratactes
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R ANEXO Il .. R E
" DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO | -
1 Habilitagdo juridica:

1.1 no caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada 2 verificac3o da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3  No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

‘ 1.4 inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

1.6 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em

funcionamento no Pais;
1.7 Os documentos acima deverio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao

respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 . prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais

. e 3 Divida Ativa da UniZo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

24 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certid3o negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de dezembro

de 1943;
2.5 prova de inscricio no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.8 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3 Qualificagdo Econdmico-Financeira:
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3.1 certidio negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
3.2 balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

3.2.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

3.2.2 Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

3.2.3 Caso o fornecedor seja cooperativo, tais documentos deverao ser acompanhados
da ultima auditoria contébil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n?
5.764, de 1971, ou de uma declarag3o, sob as penas da lei, de que tal auditoria
ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador;

4 Qualificagdo Técnica
4.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a apresentag¢do de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
4.1.1.1 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua atividade
econdmica principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente;
4.1.1.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte 2 contratagdo, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos, conforme solicitagdo do agente de contratagdo
em sede de diligéncia.
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ANEXO I TS A O
0S E FORMACAO DE PRECOS

.- PLANILHA DE CUST
Ao Instituto de Previdencia dos Servidores Pablicos de Santa Quitéria.
Prezado Agente de Contratagdo Administrativa,

Apresento nossa proposta de precos referente a Dispensa de Licitagdo na forma Eletronica N2 PCS-
01.180225-IPESQ, que versa sobrea  PRESTAGAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS,
PASTA DA CONTABILIDADE, PROCESSOS DE APOSENTADORIA, GUIAS DE RECOLHIMENTO E DEMAIS
DOCUMENTOS E ARMAZENAMENTO EM MIDIA JUNTO AO INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNIC{PIO DE SANTA QUITERIA/CE, conforme se segue.

. Informo inteira submiss3o as cldusulas e condicdes existentes no aviso de Dispensa de Licitagdo na forma
Eletrdnica e Termo de Referéncia, como também aos ditames das Leis e Decretos que regem este
procedimento administrativo.

Valor global da Proposta: ( )
Validade da Proposta:
Razdo Social:
CNPJ e Inscricdo Municipal:
Enderego Comercial:
‘ Telefone/E-mail:
Banco, Agéncia e n2 da Conta:
Nome do Representante:
CPF/RG:

Declaro que os pregos contidos nesta proposta incluem todos os custos e despesas, tais como e sem se
limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxas de administragdo, materiais, servicos, encargos
sociais, seguros, bem como todos os encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais, comerciais, fretes e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execug&o do objeto desta Dispensa de Licitagdo.

Ha pleno acordo com todas as condigBes estabelecidas neste aviso e seus anexos.

Local/data

Identificacdio e Assinatura do Responsdvel ou seu Representante
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ANEXOIV . .
MINUTA CONTRATUAL -

TERMO DE CONTRATO N® __ -/, QUE FAZEM ENTRE SI O
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE
SANTA QUITERIA, COM (RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA), PARA
O FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA.

O Instituto de Previdencia dos Servidores Publicos de Santa Quitéria, com sede no endere¢o: Rua: Padre
Erancisco Pinto ne 25 - Centro, Santa Quitéria-CE, inscrita no CNPJ/MF n2 07.879.030/0001-69, representada,
nesse caso, pela Diretora Presidente do Instituto de Previdencia dos Servidores Publicos, tendo como
autoridade competente o{a) Sr.(a) FRANCISCA SHELIDA PESSOA ALTINO, portador do CPF n.2 048.5769.533-
74, doravante denominada CONTRATANTE, com (Razdo Social da Contratada), situada no enderego:
(descrever endereco completo), inscrita no CNPJ/MF n.2 , doravante denominada de
CONTRATADA, nesse ato representada por (nome do representante legal da contratada), portador(a) do
. CPF/MF n.@ , resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condigdes

a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, | e li)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO
DE DOCUMENTOS, PASTA DA CONTABILIDADE, PROCESSOS DE APOSENTADORIA, GUIAS DE
RECOLHIMENTO E DEMAIS DOCUMENTOS E ARMAZENAMENTO EM MIDIA JUNTO AO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA/CE, nas condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Atividades do Objeto:

ITEM ESPECIFICACOES DOS SERVICOS UND | QUANT. UNIT.R$ TOTAL

PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO  DE

DOCUMENTOS, PASTA DA CONTABILIDADE, PROCESSOS DE

APOSENTADORIA, GUIAS DE RECOLHIMEI\!TO E DEMAIS MES 12 RS RS

DOCUMENTOS E ARMAZENAMENTO EM MIDIA JUNTO AO

’ INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA/CE

Total R$

1.3. S3o anexos a este instrumento e vinculam esta contratagio, independentemente de transcriggo:
1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;
1.3.2. Aviso de Dispensa de Licitagdo na forma Eletrnica n? PCS-01.180225-IPESQ e a
Autorizagdo de Contratagdo Direta;
1.3.3. A Proposta do Contratado; e
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACZ\O.
2.1. O prazo de execugdo dos servigos sera de 12 (doze) meses, com inicio na data da assinatura do contrato.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)
3.1. O regime de execugdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e condigbes de
conclus3o, entrega, observagio e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.
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4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGCAO
4.1. N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
5.1. PRECO
5.1.1. O valor total da contratagdio é de RS.......... {....)
5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagdo.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO
5.2.1. O pagamento serd realizado por meio de cartéio de pagamento, com divulgagéo do extrato no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) ou serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em
' banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
5.2.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento seré efetuado no prazo méximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o drgdo contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IGP-M de correcdo monetdria.

5.4, CONDICﬁES DE PAGAMENTO
5.4.1. A emiss3o da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacdo,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.
5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita
‘ a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. 0 setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

a) adata daemissdo;

b) os dados do contrato e do érgao contratante;

c) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

d) o valora pagar;e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
5.4.4, Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer énus para o contratante;
5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, ou mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagido mencionada no art. 68 da Lei
n? 14.133/2021.
5.4.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera: a)
verificar a manutenc¢do das condi¢bes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
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impeca a participa¢do em licitag3o, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contrata

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.4.7. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notifica¢do, por

escrito, para que, no prazo de 5 (cinco} dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente

sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.4.8. Ndo havendo regulariza¢3o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd

comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do

contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

5.4.10. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n3o regularize sua situagdo.

5.4.11. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
5.4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.4.12. O contratado reguiarmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?

123, de 2006, ndo sofrerd a retengio tributdria quanto aos impostos e contribuigGes abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado 3 apresenta¢do de comprovagao, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)
6.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.
6.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IGP-M, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade
6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do Gltimo reajuste.
6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Gitima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja{m} divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
6.5. Nas afericBes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s} definitivo(s).
6.6. Caso ofs) indice(s} estabelecido(s) para reajustamento venha{m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(3o0) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
7.1. S30 obrigagbes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;
7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;
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Contratado;
7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condigGes estabelecidos no presente Contrato;
7.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;
7.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da administracdo para adog¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigac¢Bes pelo Contratado;
7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a
execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.
7.1.8.1. Concluida a instru¢io do requerimento, a Administragdo terd o prazo de até 15
(quinze) dias Uteis para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.
7.2. A Administra¢do n3o responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
‘ em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
8.1.1. Manter, quando sugerido, preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para
representa-lo na execugdo do contrato.
8.1.1.1. A indicacdo ou a manutenc¢io do preposto da empresa podera ser recusada pelo
4rg3o ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.
8.1.2. Atender as determinagBes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Hl);
8.1.3. Alocar os empregados necessdrios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendagbes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;
8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
. no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado 3 Administrac&o ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;
8.1.6. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo tnico, da Lei n? 14.133, de 2021;
8.1.7. A empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e &
Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo, Convencio,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
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especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;
8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos & execucdo do empreendimento.

8.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

8.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario 3 execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagéo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

8.1.15. N3o permitir a utilizagio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condicBes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificagdo, na
contratacdo direta;

8.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.1.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratag8o, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 1I, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

8.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

9.1 As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresenta¢do da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitag@o expressa.

9.1 Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

9.2 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

9.3 A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.4 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado eliming-
los, com exce¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacbes legais ou
contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

9.5 £ dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
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9.6 O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento do eres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsdvel por garantir sua observdncia.

9.7 O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

9.8 O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

9.9Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
hordrio e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagGo, em caso de eventuais omissdes,
desvios ou abusos.

9.9.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipdteses previstas na LGPD.

9.100 contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinibes
técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

9.110s contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XIi e XIli)
10.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA —~ INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14,133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
b)  der causa a inexecug3do total do contrato;
c) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
e) n3o celebrar o contrato ou n3o entregar a documentacio exigida para a contratag¢io, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
f) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
g) apresentar declara¢io ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracio falsa
durante a dispensa eletrénica ou execuc¢do do contrato;
h)  fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;
i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
j) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacio;
k)  praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes san¢des:
i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre gue ndo
se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);
i} Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e,
f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢3o de penalidade
mais grave (art. 156, §49, da Lei);
ii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que
justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei)
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jii) Multa:
(1) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(2) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto;
11.3. A aplicag3o das sangBes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99)
11.4. Todas as san¢Bes previstas neste Contrato poder3o ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §79).
11.4.1. Antes da aplicacdo da multa ser4 facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimac&o (art. 157)
11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).
11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida

. administrativamente no prazo méximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da

comunicacdo enviada pela autoridade competente.
11.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de
inidoneidade para licitar ou contratar.
11.6. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12) :

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

a) as peculiaridades do caso concreto;

b) as circunstédncias agravantes ou atenuantes;

¢) osdanos que dela provierem para o Contratante;

d) a implantagio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagbes dos orgdos de controle.

11.7. Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administra¢do Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

‘ 11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Bes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢io de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

11.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.10. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigag¢ies de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.
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12.2. Se as obrigag¢des néo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficar até a
concluséio do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma
fisico-financeiro.
12.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:
a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangbes
administrativas; e
a) poderd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.
12.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.
12.3.1. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.3.2. A alteraco social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard
rescis3o se n3o restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.3.2.1. Se a opera¢do implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.
12.4. O termo de rescis3o, sempre que possivel, serd precedido:
12.4.1. Balan¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. IndenizacBes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTAGAO ORGCAMENTARIA (art. 92, Vill)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orcamentéria Anual, na dotagdo abaixo discriminada:

- Gestdo/Unidade: Instituto de Previdencia dos Servidores Publicos de Santa Quitéria.

- Fonte de Recursos: Proprios.

- Programa de Trabalho: 09 122 0002 2.007 — Gerenciamento Administrativo e Estratégico do IPESQ
municipal

- Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00 - Outros Serv Terceiros - P. Juridica.

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, l1l)
14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n?
14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢bes contidas
na Lei n? 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERAGOES
15.1. Eventuais alteracBes contratuais reger-se-3o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021.
15.2. 0 CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.
15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.
15.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO
16.1. Incumbira 3 CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e condi¢Ses
previstas na Lei n2 14.133/21.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §12)
17.1. E eleito o Foro da Comarca Judicial da sede do Contratante para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que nio possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
§12 da Lein2 14.133/21.

_JCE, _de__ de20___..

(assinatura do representante legol da contratante)
(Nome do Signatario)
(Cargo ou Fungdo)
CONTRATANTE

(assinatura dofs) representante(s) legal(s) da empresa contratadu)
(Nome do Signatdrio)
(razdo social da empresa contratada)
CONTRATADA

TESTEMUNHA
NOME
CPF:

TESTEMUNHA
NOME
CPF:
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