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ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA
EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N.° 02/2018-SAF

A Secretaria de Administragdo da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, atrivés da Comissdo de
Licitaglio, torna piblico, que no dia 12 de junho de 2018, is 08h30min, na sala de reunides da Comissio de
Licitagdo, situado & Rua Professora Ernestina Catunda no 50 - Bairro Piracicaba — Santa Quitéria - Ce., fard
realizar licitagio na modalidade de TOMADA DE PRECOS, no regime de empreitada por prego global, do tipo
menor prego, quando estard recebendo a documentagdio de habilitagiio e propostas de pregos, de acordo com as
exigéncias da Lei Federal n.” 8.666/93 de 21 de Junho de 1993, suas alteragdes posteriores e, atualizada pela Lei
Federal n.° 9.648 de 27 de Maio de 1998, Lei Complemeéntar n® 123/2006 — Lei Geral da Microempresa, com as
alteragdes da Lei Complementar n° 147/2014, bem como das condigdes e cliusula seguintes:
Recebimento dos envelopes até as 08:30 horas e abertura dos envelopes as 08:30 horas do dia acima mencionado.

Integram o presente Edital:

a) Anexo [ — Termo de Referéncia.
b) Anexo I-A — Orgamento Estimado,
c) Anexo Il - Minuta do contrato.

d) Anexo Il — Modelos: A — declaragio de cumprimento do Inciso XXXIIl do art. 7° da Constituigio
Federal, B — declaragfio de enquadramento como microempresa - ME ou empresa de pequeno porte — EPP, C -
carta proposta, D - planilha de pregos, E - relagiio da equipe técnica.

1.0 DO OBJETO DA LICITACAO
I.1. O objeto da licitagéio € a contratagdio de prestaciio de Servigo de gestdo documental de informagdes e
digitalizagiio de documentos, junto as Secretarias Municipais, conforme termo de referéncia e especificagdes.

20  CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderé participar desta licitagdo toda e qualquer firma individual ou sociedade regularmente estabelecida no
Pais, que seja especializada e credenciada na prestagio dos servigos, e que satisfaca a todas as exigéncias do
presente Edital, especificagdes e normas, de acordo com os anexos relacionados.

2.2. Para participarem da presente licitagdo, os interessados deveriio comprovar que estdo inscritos regularmente
no Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servigos da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, ou apresentar
habilitaglo compativel com o objeto desta licitaglio, nos termos do Edital, no prazo de 03 (trés) dias antes do
recebimento das propostas, conforme Art. 22, parigrafo 9° da Lei n.° 8.666/93, com suas alteragdes posteriores e
atualizada pela Lei n® 9.648/98.

2.3. Para participarem os interessados deverdo comprovar que estdo adimplentes. quanto a tributos, com o
Municipio de Santa Quitéria, através da apresentagiio da Certiddio Negativa de Débitos, emitida pela Secretaria de
Finangas Municipal.

2.4. Para participarem os interessados deverfio comprovar o seu endereco ¢ suas instalagdes fisicas internas,
através de midia impressa ou eletrdnica, em que conste a fachada frontal do prédio e seu entorno, e todas as
instalagdes internas disponiveis para o desenvolvimento de suas atividades, compativeis com o objeto licitado.
2.5. E vedada a formagdo de consércios para participagio nesta licitagiio.

2.6. Nio poderiio participar desta licitagfio, as empresas declaradas inidéneas e impedidas de contratar com a
Administragio Municipal.

2.7. A licitante desejando apresentar preposto deverd fazé-lo mediante um tnico representante, que deverd se
identificar no ato da abertura da licitagdo, através de procuragiio puiblica ou particular, com firma reconhecida,
outorgando amplos poderes para o mandatario representar a licitante nesta licitaco.
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2.8. Nao sera permitido, sob quaisquer hipéteses, que uma pessoa fisica represente mais de uma licitafite,
dispondo de procuragdo legal, nem que apresente mais de uma proposta para participar da licijée
sendo apenas mensageiro. Todos os representantes das licitantes, sejam procuradores o
mensageiros, deverdio se identificar com documento de identificagio com foto.
2.9. A licitante que desejar enviar sua documentagiio e proposta, devera fazé-lo com a devida4
recebimento no prazo e hordrio estipulado no predmbulo, enviando pelo correio enderegada a Comissio de
Licitagio com aviso de recebimento, /

3.0 DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

3.1. As interessadas deverdo entregar a Comissfio de Licitagdo no local e hora ja apontados no predmbulo do
presente Edital em envelopes devidamente separados, lacrados e indevassiveis, contendo em sua parte frontal,
além da razfio social, os dizeres datilografados:

A

COMISSAO DE LICITACAO DA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA
TOMADA DE PRECOS N.* 02/2018-SAF

ABERTURA DIA 12/06/2018 AS 08h30min.

ENVELOPE N.° 01 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

A

COMISSAO DE LICITACAO DA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA
TOMADA DE PRECOS N.* 01/2018SAF.
ABERTURA DIA 12/06/2018 AS 08h30min.
ENVELOPE N.° 02 - PROPOSTA DE PRECOS

4.0 DA HABILITACAO
4.1. Para habilitagdo deveriio as licitantes apresentar os documentos abaixo relacionados, no envelope n® 01 —
Documentos de Habilitagiio, em uma (nica via, em original ou copias devidamente autenticadas:

1- DA HABILITACAO JURIDICA
a) Cédula de Identidade;
b) Registro comercial, no caso de empresa individual;
€) Ato constitutivo, estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

Il - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ:
b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuinte Municipal, relativo a sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal — através de Certidio Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, inclusive Contribuigdes Sociais, emitida pela Receita
Federal do Brasil;
d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal — através da Certidio Negativa de Tributos Municipais,
emitida pela Secretaria de Finangas do Municipio, da sede da empresa;
¢) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) — através da Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal.
f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagiio de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou outro érgio
da Justiga do Trabalho.
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11l - DA QUALIFICACAO TECNICA
a) Comprovagdio de capacidade técnica da licitante para desempenho de atividade pertinente e
objeto desta licitagio, fornecido através de atestado emitido por pessoa juridica de direito pil
que comprove ter a licitante executado satisfatoriamente os servigos.
b) Declaragio de que dispde, na data prevista para entrega da proposta, no minimo 01 (um) frofissional de nivel
superior na drea de Biblioteconomia. /
¢) Apresentar a relagio da equipe técnica, que se encarregara dos servigos, e declaragio’de disponibilidade para
prestar os servigos.

ico ou privado,

IV — DA QUALIFICACAO ECONOMICA — FINANCEIRA

a) Balango Patrimonial e demonstrativos contibeis do dltimo exercicio social, Ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprove a boa situagio financeira da empresa, vedada a sua substituicio por balancetes ou
balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrado ha mais de 03 (irés) meses
da data de apresentagio da proposta;

a.1) Os indices que comprovariio a boa situagio da empresa sdo os seguintes:

1. LIQUIDEZ GERAL (LG)
LG =(AC + RLP) : (PC + ELP) MAIOR OU IGUAL A 1.20

[I. LIQUIDEZ CORRENTE (LC)
LC=(AC : PC) MAIOR OU IGUAL A 1,20

III. GRAU DE ENDIVIDAMENTO (GE)
GE =(PC+ELP): (AT) MENOR OU IGUAL A 0,75

ONDE:

AC - ATIVO CIRCULANTE

PC — PASSIVO CIRCULANTE

RLP - REALIZAVEL A LONGO PRAZO
ELP - EXIGIVEL A LONGO PRAZO
AT - ATIVO TOTAL

LG - LIQUIDEZ GERAL

LC - LIQUIDEZ CORRENTE

GE — GRAU DE ENDIVIDAMENTO

a.2) No caso de sociedade por agdes, o balango devera ser acompanhado da publicagio em jornal, devendo ser
assinado por contador registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

b) Certidio Negativa de Faléncia e Concordata e Recuperagdo Judicial para a pessoa juridica ou Certidio
Negativa de Insolvéncia Civil para a pessoa fisica, expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

¢) Declaragdo de autoridade judicial, da sede da licitante, no qual conste a relagéio dos cartGrios distribuidores de
agdes civis de faléncia e concordata ou insolvéncia civil:

d) Comprovagiio de Caugdio de Garantia de Participagio, no valor de RS 1.546,00 (Um mil, quinhentos e quarenta
e seis reais), realizada antes da apresentagio da documentagio e propostas, junto a Tesouraria da Prefeitura
Municipal de Santa Quitéria, vilida por periodo ndo inferior a 60 (sessenta) dias. contados a partir da data
prevista neste edital para recebimentos dos envelopes de documentaglio € propostas de pregos, sendo a mesma
liberada apés a adjudicagiio e contratagdo do objeto da licitagio. Serdio aceitas as seguintes modalidades de
garantia:
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d.1. CAUCAO EM DINHEIRO - a licitante fard a comprovagiio junto a Tesouraria, mediante a
depésito, em dinheiro, em Documento de Arrecadaciio Municipal - DAM, em nome da Prefeitura unicipal de
Santa Quitéria, referente a Tomada de Pregos n” 02/2018-SAF

d.2. CAUCAO EM TiTULOS DA DIiVIDA PUBLICA —a garantia deverd vir acompanhada,
das seguintes comprovagdes:

d.2.1. Origem/aquisi¢io mediante documento respectivo e langamento contébil por meio de/registro no balango
patrimonial da licitante; /

d.2.2. Apresentar documento, emitido por entidade ou organismo oficial, dotado de fé pablica, demonstrando a
correcdio atualizada monetariamente do titulo, o seu valor serd obtido considerando a cotagio vigente do terceiro
dia util anterior a data para recebimento dos envelopes.

d.2.3. Serdio aceitos apenas e tdo somente titulos com vencimentos passiveis de resgale incontestavel sob nenhum
aspecto, até a data correspondente ao prazo de validade da proposta de pregos.

d.2.4. Presume-se auténticos os titulos oferecidos pela licitante, a Prefeitura Municipal de Santa Quitéria se
reserva o direito de averiguar a sua autenticidade, em se constatando indicios de fraude, se obriga a oferecer
den(ncia ao Ministério Publico.

d.3. FIANCA BANCARIA - A licitante entregara o documento original fornecido pela instituicio que a
concedeu, no qual constara:

d.3.1 - Beneficidrio: Prefeitura Municipal de Santa Quitéria

d.3.2 — Objeto: Garantia de Participagfio na Tomada de Pregos n° 02/2018-SAF

d.3.3 — Valor: - RS 1.546,00 (Um mil, quinhentos e quarenta e seis reais),

d.3.4 — Prazo de validade: 60 (sessenta) dias—periodode _ /  /2018a __ / /2018,

d3.5 — Que a liberagio serd feita mediante a devolugio pela Prefeitura Municipal de Santa Quitéria do
documento original ou, automaticamente, apés decorrido o prazo de validade da carta.

d.4. SEGURO-GARANTIA - através de apdlice em nome da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, com
validade minima de 60 (sessenta) dias.

Se a licitante retirar sua proposta apos a fase de habilitagdo a caugio de garantia de participagfo serd revertida
para 0 Tesouro Municipal da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria.

4.2. Declarago da licitante. em cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do Art.7° da Constituigio Federal,
que ndo mantém relagdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre com menor de 18 (dezoito) anos e de
qualquer trabalho com menor de 14 (catorze) anos, salvo na condigio de aprendiz.

4.3. Declaragdo da licitante, que se enquadra como microempresa ou empresa de pequeno porte, quando for o
caso, firmada por contador e responsével legal da licitante, para se utilizar dos beneficios previstos nos art. 42 &
45 da Lei Complementar n® 123/2006 — Lei Geral da Microempresa, com as alteragdes da Lei Complementar n°®
147/2014.

4.4. Prova de inscrig@io no Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servigos da Prefeitura Municipal de Santa
Quitéria, através de Certificado de Registro Cadastral — CRC, dentro do prazo de validade.

4.5. Para as empresas que estejam regularmente inscritas no Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servigos
da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, a apresentagio do Certificado de Registro Cadastral — CRC,
acompanhado da Comprovagio de Validade da Documentacio apresentada para o registro ou sua
atualizagiio, substitui a habilitagiio juridica, regularidade fiscal e trabalhista e poderi, ainda substituir a
qualificagio econdmico-financeira no todo ou em parte, desde que na comprovagio de validade da
documentagiio apresentada para o registro ou atualizaciio, constem os documentos que as comprovem. Os
documentos com prazo de validade vencidos, na data de apresentagiio das propostas, deveriio ser atualizados no
selor de cadastro e constar na comprovagio de validade da documentagiio.

4.6. A licitante que apresentar documentagdo em desacordo com quaisquer dessas exigeéncias, estard inabilitada a
prosseguir no processo licitatorio.

4.7. A apresentacio da Declaragio de autoridade judicial, da sede da licitante, no qual conste a relagio dos
cartorios distribuidores de agdes civis de faléncia e concordata, é para efeito de informar & Comissiio, niio tendo,
entretanto, efeito inabilitatorio.

4.8. Para a microempresa ou empresa de pequeno porte, que apresentou a declaragdio comprovando esta condigdo,
tendo sido declarada vencedora do certame, e havendo alguma restrigio na sua comprovagiio da regularidade

rigatoriamente,
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fiscal e trabalhista, serd lhe assegurado o prazo de 05 (cinco) dias iteis, cujo termo inicial nderd ao
momento em que for declarada vencedora do certame, prorrogéveis por igual periodo, desde que 4eja requerido
pelo interessado, de forma motivada, e aceito pela Administragdo, para a regularizagio da/documentagdo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa, para a comprovagiio da habilitacdo e a respectiva contratagio.

4.8.1. A nfo regularizagdo da documentagio, no prazo previsto no item anterior, implicard decadéncia do direito
4 contratagdio, sem prejuizo das sangdes previstas no art, 81 da Lei Federal n° 8.666/93, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagiio, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitagio.

4.9. A Comisséio de Licitagdo ndo autenticara copias de documentos exigidos neste edital.

4.10. A Comissdio podera solicitar originais de documentos jé autenticados, para fins de verificagdo, sendo a
licitante obrigada a apresenta-los no prazo miximo de 48 (quarenta e oito) horas contados a partir da solicitag#o,
sob pena de, ndo o fazendo ser considerada inabilitada.

4.11. Quando todas as licitantes forem inabilitadas, é facultado a Comissdo fixar o prazo de 08 (oito) dias uteis,
para a apresenta¢do de documentagio escoimada nas causas que provocaram a inabilitagdo.

5.0 DA PROPOSTA DE PRECOS:

3.1. A proposta de pregos devera ser apresentada no envelope n°. 02 — Proposta de Precos, em linguagem
técnica, clara e sem rasuras, em 01 (uma) via, em papel timbrado da firma, observando-se o seguinte:

a) Data de apresentagio (da abertura da licitagfio);

b) Identificag@o do Licitante;

c) Discriminag@o completa dos servigos;
d) Valores unitdrios em algarismo e global, em algarismo e por extenso, em reais;
e) Prazo para inicio dos servigos em dias;

f Declaragiio de que nos pregos oferecidos, estdio incluidas todas as despesas de fornecimento de méo de
obra especializada, taxas, impostos, encargos sociais e trabalhistas, beneficios, transportes e seguros:
g) Prazo de validade da proposta, nfio inferior a 60 (sessenta) dias;

h) Assinatura identificavel do signatério (sobre o carimbo ou equivalente), que devera ser o responsavel
legal pela Empresa;
i) Planilha de pregos unitdrios que deram margem aos resultados apresentados na proposta, com duas casas

decimais, sem erros de arredondamentos:

6. DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

6.1. O recebimento dos envelopes contendo a Documentagdo de Habilitagdo e as Propostas de Precos serd no dia,
hora e local previsto no predmbulo deste Edital.

6.2. Apés o Presidente da Comissio declarar encerrado o prazo para o recebimento dos envelopes, ndo seriio
aceitos quaisquer outros documentos que néo os existentes nos respectivos envelopes, nem sera permitido que se
faga qualquer adendo ou esclarecimento sobre os documentos, de forma a alterar o conteiido original dos
mesmaos.

6.3. No horario previsto no preambulo do Edital, a Comissdo procederd a abertura dos envelopes n°. 01 —
Documentos de Habilitagdo e fard o exame ¢ conferéncia destes de acordo com as exigéncias deste Edital, os
quais serdo rubricados pela Comissdo de Licitagiio e colocados & disposicdo dos representantes das licitantes,
para que 0s examinem e os rubriquem.

6.4. A Comissiio examinard possiveis apontamentos feitos por representantes das licitantes, manifestando-se
sobre o seu acatamento ou ndio. Em seguida, fara o julgamento dos documentos apresentados. Caso estejam
presentes os representantes de todas as licitantes o Presidente da Comissdo fard diretamente a intimagdo do
resultado da Habilitagdo, fundamentando a decisdo, caso contrério divulgard, também, através da publicagdo na
Imprensa e/ou afixagio no quadro de avisos da Prefeitura. Se todos estiverem presentes e/ou declinarem do
direito de interpor quaisquer recursos contra a decisfio anunciada de habilitagio, a Comissdo a seu critério poderd
passar para a fase de abertura dos envelopes n®. 02 - Propostas de Pregos, na mesma sessiio, caso nio abdiquem
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do direito de interpor recurso, a Comissdo abrird o prazo para interposigio de recursos conforme art,/109, Inciso I
e alinea a da Lei n°. 8666/93 com suas alteragfes posteriores.
6.5. Apds decorrido o prazo para interposi¢iio de recursos ou proferida a decisdo sobre os recurgos interpostos a
Comissdo marcard a data e horirio em que dard o prosseguimento ao processo licitatério/ divulgando com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas para as licitantes. .
6.6. Caso a sessdo seja suspensa os envelopes n°. 02 — Propostas de Pregos serfio rubricados pela Comissdo de
Licitagdo e licitantes, ficando sob a guarda da Comissdio para prosseguimento posterior do certame licitatério.
6.7. Encerrada a fase de habilitagiio e abertos os envelopes das propostas de pregos, ndo cabera desisténcia de
proposta, salvo por motivo devidamente justificado de fato superveniente e aceito pela Comissdo.
6.8. Abertos os envelopes n®. 02 — Proposta de Pregos, as propostas serdo lidas para conhecimento de todos e
Jjuntamente com os demais documentos serdio rubricados pela Comisséio e colocados 4 disposigdo das licitantes
para examinarem e as rubricarem.
6.9. As propostas classificadas serdo ordenadas de acordo com a ordem crescente dos pregos ofertados.
6.10. As duvidas que surgirem durante as reunides seriio esclarecidas pela Comissfio de Licitagdo, na presenga
dos representantes das licitantes.
6.11. A Comissdo ¢ facultado suspender qualquer sessio mediante motivo devidamente justificado e marcar sua
reabertura para outra ocasifio, fazendo constar esta decisdo em ata.
6.12. A Comissdo podera, para analisar os documentos de habilitagiio, as propostas de pregos e outros
documentos, solicitar pareceres técnicos ¢ suspender a sessdio para realizar diligéncias, a fim de obter mais
informagdes para fundamentar suas decisdes.
6.13. Serd lavrada ata circunstanciada durante as sessdes dos trabalhos licitatorios.

;2 DO CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1. A licitagdo serd julgada pelo critério de “MENOR PRECO POR ITEM™.

7.2. Nio serdio levadas em consideragiio, sob nenhuma hipétese as propostas de precos que fizerem referéncia as
de outros licitantes. O licitante que propuser reduglio de pregos em relacdio a proposta de outro licitante terd a sua
imediatamente desclassificada.

7.3. Serd considerada vencedora a proposta que apresentar o menor prego global, e atender as exigéncias deste
Edital, e que apresente os pregos unitdrios propostos em sintonia com as composi¢bes de pregos unitérios
apresentadas.

7.4. No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificagfio se fard por sorteio, em sessdo piblica, para
© qual todos os licitantes serfio convocados, ou na mesma sessdo de julgamento das propostas, observadas as
condig3es de preferéncia para a microempresa e empresa de pequeno porte.

7.5. Preferéncia de contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, nas condigdes de empate de
propostas.

7.5.1. Havendo empate entre as propostas, seri assegurada como critério de desempate, preferéncia de
contratagio para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, que apresentaram a declaragdo que comprova
esta condigdo.

7.5.1.1. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada.
7.5.2. As condigdes aqui estipuladas somente serfio aplicadas quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.5.3. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

7.3.3.1. a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta de prego
inferior dquela considerada vencedora do certame, no prazo de dois dias, desde que conste em ata sua intencgio,
situagdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

7.5.3.2. ndo ocorrendo a contratagio da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do sub item
anterior, serio convocadas as remanescentes, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo de dois dias;

7.5.3.3. no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte, serd
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor proposta.
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7.5.3.4. na hipitese da ndo contratagio da microempresa ou empresa de pequeno porte, o objeto lititado serd
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7.6. No caso de divergéncia entre o valor numérico e por extenso, prevaleceré o segundo.

7.7. Seriio desclassificadas as propostas:

a) que ndo atenderem as exigéncias deste Edital;

b) com pregos superiores aos valores méximos admitidos no Edital;

¢) com pregos manifestamente inexeqiiiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de comprovagiio documental; _

7.8. Quando todas as propostas forem desclassificadas, a Comisséio podera fixar aos licitanites o prazo de 08
(oito) dias uteis, para a apresentagdo de outras propostas escoimadas exclusivamente, nas causas que ensejaram a
desclassificagio.

7.9. O resultado final do julgamento sera devidamente divulgado, com a afixagio no quadro de aviso da
Prefeitura de Santa Quitéria.

8. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

8.1. Os pregos a serem cotados deveriio levar em conta os praticados no mercado atendidas as peculiaridades
locais.

8.2. Os pregos deverdio ser cotados por unidade e global em Real — RS.

8.3. Deverdo ser computados nos pregos propostos o fornecimento de mio de obra especializada, todos os
tributos, encargos sociais e trabalhistas, taxas, seguros e impostos, inclusive transportes, gue serdo de total
responsabilidade da Contratada.

8.4. Os pregos unitdrios e totais méximos admitidos sdo os do orgamento bésico da Secretaria Ordenadora de
Despesa.

9. DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

9.1. A Secretiria Ordenadora da Despesa homologari o resultado da licitagiio e adjudicar o objeto da presente
licitante 4 empresa cuja proposta tenha sido declarada vencedora, de acordo com os critérios estabelecidos neste
Edital.

9.2. A adjudicagio dos servigos objeto desta licitagfio, efetivar-se-d através de contrato a ser assinado com a
licitante vencedora, que definird os direitos e obrigagdes de Contratante e Contratada, e do qual farfio parte o
presente Edital e seus anexos, independentemente de transcrigdo.

9.3. A Secretaria de Administragiio da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria reserva-se ao direito de cancelar

esta Tomada de Pregos a qualquer momento por conveniéncia administrativa, sem que aos licitantes caiba
qualquer direito a indenizagdo ou ressarcimentos.

10. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Das decisdes proferidas pela Comissdo de Licitagio, cabera recurso nos casos de:

a) habilitagio e/ou inabilitagfio;

b) julgamento das propostas.

10.2. Os recursos serdio processados de acordo com o que estabelece o art. 109 da Lei n°. 8666/93 e suas
alteragdes posteriores.

10.3. Havendo recurso referente & fase de habilitagdo, os envelopes contendo as propostas de todas as licitantes,
inclusive o da recorrente ficardio em poder da Comissdo até o julgamento do recurso interposto. Apreciado o
recurso, € caso haja a inabilitagiio de qualquer licitante, esta deverd no prazo de até 30 (trinta) dias retirar o seu
envelope n°. 02 — Proposta de Pregos, apds este prazo, caso no seja retirado, o envelope sera destruido.

10.4. Os recursos deverdio ser dirigidos a Secretdria de Administracio e Finangas através da Comissdo de

Licitagdo, e interpostos mediante peti¢iio subscrita por representante legal da recorrente, contendo as razdes de
fato e de direito com as quais deseja impugnar a decisfio proferida.

10.5. Os recursos deverio ser protocolados na Comissdo de Licitagio, no devido prazo legal, ndo sendo
conhecidos os interpostos fora do prazo legal ou em outro orgfio da Administragio.
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11. CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
11.1. A licitante vencedora sera convocada para assinar o Contrato no prazo de cinco dias dteis da

transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragio. Se decorrido esse
vencedora ndo comparecer, decaird do direito 4 contratagdo e sofrerd as sangdes previstas em
penalizado com multa de 20%(vinte por cento) do valor total do contrato. Sendo facultada Administragio,
convidar sucessivamente, por ordem de classificagio, as demais licitantes que ficarfio stjeitas as mesmas
condigBes previstas para a primeira, inclusive quanto ao prego, ou ainda revogar a licitagiio independentemente
das penalidades aplicadas.

11.2. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze), podendo ser prorrogado esse prazo por iguais e sucessivos periodos
até sessenta meses, conforme art. 57, [l da Lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

11.3. O prazo para inicio dos servigos pela Contratada é de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de
recebimento da ordem de inicio dos servigos.

11.4. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem convocagiio para a contratagio, ficam
os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

O prazo inicial de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses

12. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITACAO

12.1. O recebimento dos servigos dar-se-d por servidor designado pela Secretaria Municipal que fard a
verificacBio da sua conformidade com a proposta apresentada, e ainda, quanto a especificagio e normas
estipuladas no Termo de Referéncia.

12.2. Os servigos serdo realizados na Sede da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria.

13. DOS PAGAMENTOS — PRAZOS, REAJUSTES E RECURSOS FINANCEIROS.

13.1. O pagamento ao vencedor serd efetuado através de ordem de crédito apés a apresentagio das respectivas
Notas Fiscais de Servigos ¢ Recibo a Tesouraria, e atestado de execugiio dos servigos.

13.2. O prazo para pagamento serd de até 10 (dez) dias a contar da entrega da documentagdo completa na
Tesouraria.

13.3. Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, apos esse periodo, serd
reajustado pela variagio do IGPM no periodo, da data de apresentagiio da proposta até o 12° més, ficando fixos
por mais 12 meses, e reajustado a cada doze meses seguindo o mesmo critério.

13.03.1. No célculo dos reajustes se utilizara a seguinte formula:

R =FATOR x V, onde: FATOR = [’i—"]

Valor do reajuste procurado;

Valor contratual dos servigos a serem reajustados;

indicc inicial — refere-se ao més da apresentagdo da proposta;
Indice final — refere-se ao més de aniversario anual da proposta.

I

-E"{NE-
I

]

13.4. Os recursos financeiros para pagamento das despesas de execugio dos servicos correrdio por conta de
recursos proprios do Orgamento do Municipio de Santa Quitéria, nas seguintes dotagdes orgamentarias:

0601 — Fundo Municipal de Saide

10.122.0002.2.052 — Manutengiio da Secretaria de Saide

0301 — Secretaria de Administracio ¢ Financas

04.122.0002.2005 — Manutengdio e Funcionamento da Secretaria

0401 — Fundo Municipal de Educaciio - FME

12.122.0002.2014 — Manutengo do Funcionamento da Secretaria de Educagio

1003 — Secretaria de Assist. Social e Trabalho
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08 122 0002 2.089 — Manutengio
3.3.90.39.00 — Outros Serv. Terc. Pessoa Juridica

13.5. Se houver atraso nos pagamentos, estes serdio atualizados com base na incidéncia de juros d& mora de 06
(seis por cento) ao ano “por rata tempore”, entre o dia previsto e a data do efetivo pagamento,

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigbes e prazos estabelecidos neste projeto
basico; "

14.2. Manter durante toda a execugfio do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigagBes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagiio exigidas na Lei de Licitagdes;

14.3. Utilizar profissionais devidamente habilitados;

14.4. Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se prejudiquem o bom
andamento € a boa prestagio dos servigos,

14.5. Facilitar a agiio da FISCALIZACAO na inspegdo dos servigos, prestando, prontamente, os esclarecimentos
que forem solicitados pela CONTRATANTE;

14.6. Providenciar a imediata corregiio das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela Contratante;

14.7. Arcar com eventuais prejuizos causados & Contratante efou terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envelvidos na execugdo do objeto contratual;

14.8. Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas e indiretas com as pessoas envolvidas na
execugdo do objeto contratual, gue nio terdo nenhum vinculo empregaticio com a Contratante;

14.9. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o pagamento de
todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagio dos servigos contratados inclusive as
contribui¢des previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho,
etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria por eventuais autuagdes
administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas
obrigagbes, nio se transfere a Prefeitura Municipal de Santa Quitéria.

14.10. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e supressdes até o limite fixado no § 1°, do art.
65, da Lei no 8.666/93 e suas alteragBes posteriores;

14.11. A contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspegdio, verificagdo e
controle a serem adotados pela contratante.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1. Proporcionar todas as facilidades para que o prestador de servigos possa cumprir suas obriga¢des dentro das
normas e condigdes deste processo de contratagdo.

15.2. Rejeitar no todo ou em parte. os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pelo
prestador.

15.3. Indicar o representante da Administragiio Municipal para acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato,
bem como para atestar o recebimento dos servigos.

15.4. Providenciar os pagamentos devidos & contratada, nos prazos acordados, e de acordo com as Notas
Fiscais/Faturas emitidas e atestados os recebimentos dos servigos pelo servidor responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizagio dos servigos.

15.5. Comunicar & contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execugio do contrato e exigir as
devidas providéncias que demandem da Contratada.

16. DAS SANCOES

16.1. A CONTRATADA sujeitar-se-d, em caso de inadimpléncia de suas obrigagdes, sem prejuizo de
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes administrativas:

L. Adverténcia; quando descumprir qualquer clausula do contrato, inclusive quanto ao prazo de inicio ou de
entrega de relatdrios.
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II. Muita de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso nos prazos determinados pela Admi
para a entrega de servigos;

M. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor dos servigos ndo executados. no caso de inexec
parcial do objeto contratado, recolhida no prazo méximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da unicagio
oficial, sem embargo de indenizagiio dos prejuizos, porventura causados a Administragdo, pela n
parcial ou total do contrato.

16.2. Ficard impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Pablica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
garantido o direito prévio da citagdo e de ampla defesa, enquanto perdurar os motivos determinantes da punigiio
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que
convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de entregar a documentagdo exigida para o
certame ou apresentar documentagio falsa, ensejar o retardamento da execugio do seu objeto, nfio mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugdo do objeto pactuado, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal.

16.3. As sangdes previstas na alinea | do sub-item 11.1 e sub-item 11.2 deste item poderdio ser aplicadas
Jjuntamente com as doa alineas 11 e 1l do sub-item 11.1, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 03 (cinco) dias Gteis.

16.4. Se a multa for de valor superior ao valor da Nota de Empenho, além da perda deste, responderd a empresa
vencedora pela sua diferenga, a qual serd descontada dos pagamentos devidos pela Administrag3o ou, quando for
o caso cobrado judicialmente.

16.5. As penalidades serfio obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedor ou Prestador de Servigos da
Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, da respectiva empresa, & no caso de suspensio de licitar, o licitante
deverd ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital e das demais
cominagdes legais.

17. DA RESCISAO CONTRATUAL

17.1. A Secretaria Ordenadora de Despesas da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria poderd rescindir o
contrato, independentemente de qualquer interpelagdio judicial ou extrajudicial se a contratada:

a) Atrasar, injustificadamente, por mais de 10 (dez) dias corridos, o inicio da execucfio dos Servigos;

b) Paralisar o servigo por um periodo superior a 05(cinco) dias:

¢) Executar os servigos em desacordo com as especificages exigidas;

d) Nao cumprir ou cumprir irregularmente as clausulas contratuais ou a legislagiio vigente;

¢) Cometer reiterados erros na execugdio dos servigos;

f) Ceder ou transferir, no todo ou em parte, a prestagiio de SErvigos sem a expressa autorizagio da Contratante;

g) Entrar em concordata, faléncia ou dissolugdio, ou recair no processo de insolvéncia sobre qualquer de seus
dirigentes.

17.2. Declarada a rescisiio contratual em decorréncia de qualquer um dos fundamentos do item anterior, a
contratada receberd exclusivamente o pagamento dos servigos executados e atestados, deduzido o valor
correspondente as multas porventura existentes.

17.3. Nio caberd a contratada indenizagio de qualquer espécie seja a que titulo for, se o contrato vier a ser
rescindido em decorréncia de descumprimento das normas nele estabelecidas,

17.4. Independentemente do disposto nesta cliusula, o contrato poderd ser rescindido por livre decisio da
Secretaria Ordenadora da Despesa a qualquer época, sem que caiba a contratada o direito de reclamagdo ou

indenizagdo a qualquer titulo, garantindo-lhe apenas, o pagamento do servigo executado e devidamente atestado e
recebido.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. Independente de declaragiio expressa, a apresentagio da proposta implicard na aceitagdio plena e total das
clausulas e condigdes do presente edital.

18.2. Os casos omissos neste edital serdio resolvidos pela Comissdo de Licitagio da Prefeitura Municipal de Santa
Quitéria.

— e
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Quitéria
licitagdes do

]8.3 Este Edltal € seus anexos poderio ser examinados na sala da Comissdo de I.:mta-;iu
Municipal de Santa Quitéria, sito & Rua Professora Ernestina Catunda n°® 50 - Bairro Piracicaba — S
— Ce., no hordrio das 08h00min as 12h00min de segunda a sexta-feira. E no site do portal d
Tribunal de Contas dos Municipios — www.tcm.ce.gov. br/licitacoes.

18.4. Demais informagSes podem ser obtidas junto a Comissdo de Licitagdo, no h
mencionados.

'

Santa Quitéria - CE, 24 de maio de 2018,

Presidente — Edileuza de buquerque Fernandes

Membro - Josiléne Oliveira dos Santos

“mq(:t M Esf e g e <

embro — Timétio Magalhdes Rodrigues

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO:
Aprovo o edital, pois em conformidade com as exi-
géncias legais, especialmente a Lei n® 8.666/93 ¢
suas alteragdes posterio

Felipe Chrystian Paiva Ferreira — OAB/CE. 32.640
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ANEXO |

PROJETO BASIQU
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO:

L.1. Servigos de gestdo documental de informagdes e digitalizagio de documentos, incluindo: escaneamento,
tratamento das imagens, reconhecimento otico dos caracteres, indexagio eletrbnica, armazenamento em sistema
de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), organizagio dos acervos fisicos, mediante orientagio de
profissional de nivel superior da érea de Biblioteconomia, de acordo com as especificacdes previstas neste Termo
de Referéncia.

2. RESUMO DO PROJETO

2.1. Viérios marcos regulatérios reportam-se a exigéncia da Gestdo Documental na Administragiio Piblica, em
dmbito federal, estadual e municipal:

» Primeiro: a Constitui¢io Federal de 1988, artigo 216, pardgrafo 2°:
Cabem & administragdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentago governamental e as providéncias para
franquear sua consulta a quantos dela necessitem.

» Segundo: a regulamentacfio do artigo da CF88 pela lei federal 8.159, de 09 de janeiro de 1991:
Gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes & sua produgio, tramitacio,
uso, avaliagio ¢ arquivamento em fase corrente ¢ intermedidria, visando a sua eliminagio ou recolhimento para
guarda permanente (Art. 3°).

# Terceiro: a lei federal 12.527, de 18 de novembro de 2011, que promulga o acesso & informagio:
Tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes & produgdo, recepgio, classificagdio, utilizagdo, acesso,
reprodugdo, transporte, transmissdo, distribuigo. arquivamento, armazenamento, eliminaclio, avaliagdio,
destinagdo ou controle da informagdio (Art. 4° V).

A Gestiio Documental trata da informagdo arquivistica registrada em documentos piblicos (papel ou digital), que
sejam confidveis (integros) e que possuam valor de prova (autenticidade).

Uma das formas de cumprir estas exigéncias legais seria através de um plano de agfio para implantagiio de
instrumentos arquivisticos: Plano de Classificagio, Tabela de Temporalidade e Sistema informatizado de Gestio
Eletronica de Documentos (GED), objetivando o controle de prazos legais para guarda e destinagdio final de todo
o acervo de documentos de uma instituigdo, com indicagio de translado de suporte papel para o digital,
permitindo a recuperagiio e acesso de forma confidvel.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Melhorar a performance da gestiio documental da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria com a utilizagdo de
ferramentas tecnolégicas para armazenamento eletrénico, como forma de atualizar o processo no que diz respeito
a digitalizaglio de documentos e modernizagio da administracio dos arquivos correntes, intermedidrios e
permanente, dentro do contesto de gestio de documentos e de procedimentos de politicas que viabilizam a
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eficicia e economicidade da administragiio. A contrataglo dos servigos solicitados justifica-se pela
dos registros eletrénicos de documentos como forma de preservacdio confidvel, integra e
informagdes, conferindo com o banco de dados do SIM (Sistema de Informagdes dos Municipios
Contas do Estado do Ceara e da sua consulta que poderi ser realizada pelas diversas secretarias
municipal, bem como ao Tribunal de Contas do Estado do Ceard, Ministério Piblico Estadual/e demais érgfios
externos fiscalizadores, como também garantir o acesso na integra de todos os processo gbaixo descrito no
projeto basico por qualquer cidaddo deste municipio desde que previamente solicitado ao sefor de transparéncia
ou ouvidoria municipal, da sua propria residéncia sem ter que se deslocar ao arquivo fisico. A fim de atender a
Lei de Acesso a Informagdo 12.527/2011 & alimentar o portal de transparéncia do municipio onde toda a
populagio terd acesso as informagdes. Para que esses objetivos sejam alcancados também se faz necessério
seguir uma padronizagio para a organizagio fisica dos acervos documentais, de acordo com principios
arquivisticos regulamentados na legislagiio vigente. Considerando-se a obrigatoriedade de que em cada
Municipio se observe o cumprimento das disposigdes contidas nos incisos XIV e XXXII do art. 5° da
Constituigiio Federal de 1988, assim como nos artigos 5°, 9° e 21 da Lei Federal de Arquivos n® 8.159, de 08 de
Janeiro de 1991, ¢ indicado neste processo a orientaglio técnica de um profissional de nivel superior na drea de
Biblioteconomia para realizagio de visitas semanais e desenvolvimento de um plano de agdo para tratativa dos
documentos fisicos, com aplicagdo de instrumentos arquivisticos, tais como: Plano de Classificag#o, para agrupar
conjuntos documentais de um mesmo assunto, ¢ Tabela de Temporalidade para gestio da destinagdio final
(eliminagdo ou guarda permanente), a fim de otimizar os espagos fisicos e gerir essencialmente documentos que
possuem vigéncia legal, fiscal, administrativa ou que sejam de histéricos.

4. ESPECIFICACAOS DOS SERVICOS
4.1 Seré necessirio o levantamento do acervo documental nas diversas dreas da Prefeitura Municipal de Santa
Quitéria, incluindo as seguintes estimativas:

Listagem de Tipologias Documentais existentes no Arquivo Central;
Mensuragiio de quantitativos por Tipologia Documental;
Avaliagdo dos meios atuais de arquivamento, indexagio, recuperacio e movimentagiio dos documentos;

Verificagdo da existéncia de Plano de arquivo, envolvendo Manual de Gestiio de documentos, Plano de
Classificagio e Tabela de Temporalidade Documental.

4.2. Como resultado do diagnostico sera elaborado um Plano de Agdio Estruturante para efetivacdo da Gestdio
Documental na Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, com as seguintes etapas:

* Proposigdo de servigos a serem executados com vistas a reorganizagio e modernizagio do acervo, a partir
da implantagdo de um novo modelo de Gestdo Documental e dotar a Prefeitura Municipal de Santa
Quitéria de ferramental e metodologia arquivistica adequados 4 manutengiio do modelo a ser implantado,
tanto do ponto de vista fisico, quanto digital;

* Avaliagio dos espagos fisicos e mobilidrios destinados 4 guarda de documentos e propor solugdes
adequadas;

¢ Licenga de uso e instalagdo de sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos — caracteristicas
técnicas e funcionais nas Especificagdes Técnicas;

* Estimativa de recursos financeiros, humanos e materiais para a execugio dos servigos necessarios para o
tratamento de todo o acervo académico;

e Elaboragdo de cronograma detalhado de implantagio do modelo de gestio documental contemplando
aquisi¢Ses, organizagdio do acervo fisico, além da digitalizagdo e indexagiio dos documentos digitalizados
¢ nato digitais;

* Elaboragiio, em conjunto com a administragio da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria de instrumentos
normativos para a manuten¢do do modelo de gestdo documental implantado;
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¢ Apresentagio de modelo de gestdo documental, visando a implantagio de um projeto de signi
redugiio do uso do papel, dentro das normas vigentes:
* Treinamento de profissionais da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria envolvidos na gestig
para a devida aplicaglio dos procedimentos a serem implantados;
s Digitalizagfio e indexagio no sistema GED a ser implantado.
4.3, Entendemos que a execucio dos servigos ora propostos, servirio como base para a garantia de execugio de
um trabalho de qualidade, com o planejamento necessario para o pleno cumprimento das/disposi¢es legais
previstos nos marcos regulatorios descritos neste Projeto Bésico, e certamente contribuirdp com a soluglo dos
problemas abaixo descritos:
¢ Manutengio de documentos com prazo de retengdo vencido e a consequente ocupagdo de espagos além
do necessario;
Conservagio dos ambientes de conservagdo e manuseio dos documentos;
Riscos de perda de documentos importantes por conta de intempéries tais como chuvas, incéndios e
alagamentos;,
e Dependéncia de profissionais que retém consigo o conhecimento da organiza¢do dos acervos, torando a
instituigdo vulnerfivel & mudangas naturais em seu quadro de colaboradores;
Tempo de obtengdo de documentos e dados em pesquisas;
» Perdas em processos judiciais por nio encontrar os documentos solicitados;
= Cumprimento da legislagdo vigente, evitando possiveis sangdes institucionais.

documental

4.4. ASSISTENCIA TECNICA DO OBJETO

Cabera & contratada disponibilizar equipe técnica com o seguinte perfil:

um ou mais profissionais de nivel superior na drea de Biblioteconomia, com especializagio em Gestio de

Arquivos ou Gerenciamento de Projetos para exercer(em) a funglio de Gerente(s) de Projeto responsével(is) pela

coordenagdo de todas as atividades pertinentes aos servigos, assim como pela implementagiio de todos os

servigos e produtos sob a responsabilidade da CONTRATADA,;

- profissionais técnicos habilitados para execucdo dos servigos, com experiéncia comprovada na realizagio de

servigos compativeis ao objeto deste Termo de Referéncia. Um dos profissionais indicados deverd possuir

certificagiio em CDIA+ (Certified Document Imaging Architect). O responsdvel técnico devera ter experiéncia de

no minimo 2 anos em gerenciamento de operagiio e logistica em servigos de digitalizacio.

Suporte Técnico Local

Este servigo consiste no atendimento técnico local, nas instalagdes da Prefeitura, através de abertura de chamado,

para execugiio de servigos que demandem a presenga fisica do técnico da empresa que fornece o software de

Gestiio de Conteddo, seja por questdes técnicas ou por politicas de seguranga da empresa, como por exemplo:

» [Instalaglio de nova versdo do software

* Reinstalagiio do software

Manutenciio ¢ atualizagiio das versdes

Este servigo consiste no fornecimento da manutengiio durante a vigéncia do contrato, a contar da data da entrega

do Software de Gestio Documental, considerando-se os seguintes itens:

= Atualizacdes de versdes do software - Este servigo inclui a disponibilizagiio das novas versdes do software,
quando estiverem disponiveis, para a Prefeitura.

* Atendimento de Suporte a diavidas do produto e/ou resolugiio de problemas técnicos - Este servigo serd
realizado exclusivamente via e-mail, telefone ou chat entre o pessoal de Tl da Contratada. A Prefeitura
fornecerd a relagiio de pessoas que poderio efetuar abertura/fechamento de chamados. O horério de
atendimento serd de segunda a sexta-feira das 9:00h as 12:00h e das 14h as 17:00hs.

= (Gestdo documental de informagdes:
A contratada deverd designar um ou mais profissionais de nivel superior na drea de Biblioteconomia, para
exercer(em) a fungiio de Gerente(s) de Projeto responsavel(is) pela coordenagiio de todas as atividades
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pertinentes aos servigos, assim como pela implementagio de todos os servigos e produtos sob a nsabilidade
da CONTRATADA, incluindo a Elaborag@o do Plano Geral do Projeto, compreendendo:

a) Plano de Trabalho detalhando todas as atividades e suas respectivas fases, recursos e entregas.

b) Plano de Comunicagfio, Plano de Resposta aos Riscos;.

c) Relatérios e reunides de Acompanhamento do Projeto.

d) Controle de Produgdo.

¢) Ministrar Treinamentos para sensibilizagdo e capacitagio de pessoas.

Elaboragdio do Termo de Encerramento do Projeto, que deve incluir a lista de todos os pmdutus eniregues a
contratante no final do projeto.

4.5. Modelagem de Processos com Foco na Gestio da Informagao:

Consiste em analisar, descrever graficamente ¢ documentar todas as atividades existentes nos processos de
negécio da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, considerando seu relacionamento com outros processos, 0s
recursos necessdrios a sua execugdio, os produtos gerados € o ambiente no qual ¢ desenvolvido, com vistas &
identificagiio de aspectos que favoregam a gestio de informagfio e consequente melhoria dos processos da
Prefeitura Municipal de Santa Quitéria.

Produtos dessa etapa:

4.6 Mapeamento Sistémico dos processos da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria:

Composta por meio de levantamento, anélise ¢ representagfio grafica dos macroprocessos para entendimento do
todo.

Desenho dos Processos: consiste na representagio grafica e detalhamentos dos processos identificados na Viséo
Sistémica considerando as informagdes, documentos, tecnologias, atores e interfaces existentes no processo,
visando identificar possiveis melhorias no fluxo sob o ponto de vista da gestdio de informagdes.

Tabela de Melhorias: Consiste no detalhamento de todas as melhorias identificadas no fluxo do processo, bem
como as justificativas de sua implantago e o ganho para a Prefeitura Municipal de Santa Quitéria.

Redesenho do Processo: Consiste na representaglo grifica do novo processo, considerando as melhorias
identificadas ¢ aprovadas pela Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, sob o ponto de vista informacional,
considerando a redugiio de custos, melhoria do acesso as informagdes pela populagio e otimizagio dos processos.
4.7 Plano de classificagfo de documentos de arquivo

Realizadas as atividades de Modelagem de Processos, serd elaborado o Plano de Classificag@io de Documentos
das Areas da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria abrangendo:

a) Levantamentos das estruturas e funges da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria.

b) Andlise dos documentos produzidos.

c) Definigdo das classes, subclasses, grupos e subgrupos para classificagfio dos documentos.

d) Definigdo dos codigos associados as classes, subclasses, grupos e subgrupos, conforme padrio de classificagio
decimal definido pelo CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA — CONARQ, visando classificar todos
os documentos ¢ informagdes produzidos e recebidos pela Prefeitura Municipal de Santa Quitéria.

4.8 Tabela de temporalidade e destinagfio de documentos de arguivo:

Apés a definigdo do Plano de Classificagdo a contratada devera definir em conjunto com a Prefeitura Municipal
de Santa Quitéria a temporalidade de todos os documentos gerados ou recebidos pela instituigio, considerando a
legislagfio arquivistica pertinente.

Devera ser elaborada a Tabela de Temporalidade e Destinagio de Documentos de Arquivo abrangendo:

a) Assunto: Neste campo estiio registrados os conjuntos documentais produzidos e recebidos, hierarquicamente
distribuidos de acordo com as fungdes e atividades desempenhadas pelo Grgiio em conformidade com o Plano de
Classificagéo,

b) Prazo de Guarda: referem-se ao tempo necessirio para o arquivamento dos documentos nas fases corrente e
intermediariam, visando atender exclusivamente is necessidades da administragiio que os produziu.

¢) Indexadores: referem-se aos indices/metadados necessarios para recuperagio dos dossiés/documentos.

d) Destinacio final: registra-se a destinagfo estabelecida, que pode ser a eliminagdo ou a guarda permanente.
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¢) Observagdes: neste campo sdo registradas informagdes complementares e justificativas necessdrias a
utilizag@o da Tabela.
Incluem-se ainda, orientagdes quanto & alteragdo do suporte da informagdo e outros aspectos i
elucidativos do processo de avaliagiio.

4.9 Defini¢éo da Taxonomia da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria
Devera ser desenvolvida uma estrutura taxondmica a ser suportada pelo Sistema de Gerenciamenty Eletronico de
Documentos — GED (Sistema onde estiio cadastrados os documentos para possibilitar o ac ds imagens a
serem digitalizados, a ser disponibilizado pela proponente), considerando a evolugio da terminojogia utilizada na
Prefeitura Municipal de Santa Quitéria desde sua criaglo, visando garantir a recuperagdo da' informagdio com
maior precisio, flexibilidade e uniformidade pelos usudrios. ]
A contratada devera definir em conjunto com & Prefeitura Municipal de Santa Quitéria toda a estrutura e
taxonomia, necessarias para a indexagdo, classificagdio, busca e recuperagdo dos documentos visando atingir os
seguintes objetivos:

a) Maximizar o uso da informagfo existente, atingindo niveis crescentes de acessibilidade para usudrios internos,
servidores e publico em geral.

b) Atingir maior uniformidade e flexibilidade na indexagiio das informagdes.

¢) Padronizar a linguagem utilizada na indexagdo dos documentos gerados ao longo dos anos, impedindo a
proliferagio de sindnimos.

Deveriio ser realizadas as seguintes atividades:

a) Levantamento da terminologia utilizada na Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, desde sua criagio até os
dias atuais, identificando termos descritores, sindnimos, remissivas, referéncias e relacionamentos entre os
termos com o objetivo de facilitar a consulta dos usudrios.

b) Elaboragdo da taxonomia, por meio da classificag8o dos termos em categorias estruturadas hierarquicamente,
levando em consideragio as relagdes, de modo que os usudrios possam identificar de forma intuitiva os principais
temas tratados pela Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, servindo como guia para que os usudrios, indiferente
de seu nivel de formagfio, tenham acesso aos conteidos desejados de forma 4gil e precisa.

¢) A taxonomia criada devera ser automatizada no Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

4.10 Definigo de Procedimentos Corporativos:

Consiste na descriglio dos processos de trabalho, referentes & gestiio de informagdes da Prefeitura Municipal de
Santa Quitéria, descrevendo a forma de gestio dos acervos fisicos e eletrénicos, bem como o modo de elaboragio
e aplicagdo dos instrumentos de gestio de informagdo

4.11. Solugdo Tecnoldgica

Trata-se de uma aplicaclo institucional, voltada para pesquisa e recuperagdio de informagdes e sujeitas s normas
vigentes, dentre elas as classificagdes de sigilo e o controle de acesso. A combinagdo desta solugio com
ferramentas de taxonomia, resultam em pesquisas mais eficientes, permitindo aos usudrios localizar as
informagdes que necessitam para desenvolver seu trabalho mais rapidamente, e ganham assim a habilidade de
tomar melhores decisdes e conduzirem suas agdes de forma mais eficientes. Dentre os vérios beneficios podemos
destacar os seguintes:

a) Democratizagio da informagdo: As informagdes disponiveis a partir de um ponto de acesso (inico e integrado.
b) Recuperagdo e pesquisa contextualizada: As informagdes mais relevantes ao usuario estardio disponiveis de
forma contextualizada.

¢) A integracio enfre busca e taxonomia possibilitando ao usudrio redefinir suas consultas com base nos
resultados.

d) O objetivo é de que a Prefeitura Municipal de Santa Quitéria possa oferecer a seus usudrios servigos
diferenciados de valor agregado para populago.

Requisitos minimos de hardware e software:

Especificagdo Técnicas

Rodar em plataforma web: A aplicagdo é instalada num servidor e todas as demais estagdes que o utilizardio
precisardo apenas de um browser.

O servidor deve funcionar com sistema operacional Windows.

O sistema gerenciador de banco de dados deve ser compativel com padrio SQL.
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Migragdo de dados

A atual base de dados deve ser preservada com 100% de integridade, sem perda de qualquer informggdo, sejam
de documentos, servigos, operadores e logs.

Recursos da contratada

Cabera & contratada fornecer todo os hardwares necessérios para a digitalizag@io do acervo, exceto ¢s hardwares a
serem usados com servidores que ficarfio a cargo da contratante.

A Prefeitura Municipal de Santa Quitéria adotard normas de seguranca para manter integridade e
confidencialidade dos dados.

Seguranga da Informagdo: requisitos minimos

Toda a informagdo gerada ou adquirida pela Prefeitura Municipal de Santa Quitéria é de/sua propriedade e
somente deverd ser utilizada atendendo a seus interesses.

O Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos deverd solicitar identificagio e senha de autenticago dos
usuérios, sendo permitido o acesso andnimo ou de visitante apenas nas dreas do site disponiveis ao piblico.

Cada usudrio deve ter uma identificacéio (inica e possuir um perfil.

O Sistema de Gestiio Eletronica de Documentos deve garantir a integridade, a legalidade, a confidencialidade e a
disponibilidade das informagdes geradas ¢ trafegadas.

Para que seja possivel a execugiio dos servigos descritos neste documento, a Contratada poderd necessitar de
acesso s informagdes e a equipamentos e sistemas da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria. Portanto, a
divulgagiio ou uso indevido de qualquer informagdio serd de total e completa responsabilidade da contratada, que
sofrera as sangdes previstas em legislagdio pertinente.

Fornecimento de Infraestrutura

Caberd a contratada a comprovagio de que os servigos serfio executados na infraestrutura de hardware
(servidores) com hospedagem web conforme subitens abaixo:

Os servidores (hardwares) terfio a como configuragiio minima de:

a) Processador 2,5 GHz (gigahertz).

b) RAM 4.0 GB (gigabyte).

¢) 04 Discos SATA com capacidade de 500 GB.

d) Unidade de DVD

€) Monitor Super VGA (Resolugdo 1024 = 768) ou superior.

f) Conexfio de rede padrio.

Cabera também a contratada o fornecimento de todos os equipamentos (scanners, computadores, etc) necessrios
para a implantagdo da solugfio, conforme subitens abaixo:

Os scanners terdo a configuragiio minima de:

a) Ciclo didrio: Nio inferior a 10.000 (dez mil) digitalizagdes por dia

b) Velocidade: Nao inferior a 30 (trinta) PPM (paginas por minuto).

Os Computadores obedecerfio a orientagio de requisitos técnicos minimos indicados pelo fabricante dos
scanners.

Suporte e assisténcia técnica

Entende-se por Assisténcia Técnica uma série de procedimentos executados, mediante solicitagiio da Prefeitura
Municipal de Santa Quitéria, para recolocar os produtos ou servigos executados em seu perfeito estado de uso,
funcionamento e desempenho, inclusive com a substituigiio de versdes, médulos, refazendo ajustes, reparos e
demais servigos necessdrios, de acordo com os manuais de manutengio do fabricante e normas técnicas
especificas para cada caso.

Entende-se por Suporte Técnico uma série de procedimentos executados, mediante solicitagdo da Prefeitura
Municipal de Santa Quitéria, para esclarecer dividas sobre o funcionamento e configuracdo dos produtos ou
servicos executados, orientar sobre possiveis modificagdes ou necessidades de ampliagiio ou melhoria de
funcionamento e performance, inclusive com a indicagdo, apontamento e disponibilizagiio dos procedimentos a
serem efetuados neste sentido, de acordo com os manuais de manutengdo do fabricante & normas técnicas
especificas para cada caso.

O suporte e a assisténcia técnica aos recursos fornecidos para a execugdo dos servigos contratados serfio de
responsabilidade exclusiva da Contratada.

— - - — — - —
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A Contratada deverd nomear a equipe responsdvel por concentrar os chamados técnicos registrados flo Service
Desk da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, encaminhar para o seu suporte, e fechar a ordem d£ servigo no
ambiente da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria quando concluido chamado.

Caso scja detectada qualquer situagfio de erro ou comportamento que comprometa o desempenho
SOLUCAO, a Prefeitura Municipal de Santa Quitéria acionard a contratada, a qual deveré aten
4.12 Digitalizagdo ¢ indexagio de documentos:

Deverdo ser indicados pela contratada profissionais técnicos habilitados para execugiio dos servigos, com
experiéncia comprovada na realizagiio de servigos compativeis ao objeto deste Termo de Heferéncia. Um dos
profissionais indicados deverd possuir certificagio em CDIA+ (Certified Document Imaging Architect). O
responsavel técnico deverd ter experiéncia de no minimo 2 anos em gerenciamento de operagiio ¢ logistica em
servi¢os de digitalizaciio.

As atividades a serem desempenhadas consistem no processo de conversdo dos documentos existentes em papel
para um formato digital, compreendendo as seguintes etapas:

4.13 Higienizagio

A Contratada providenciard a higienizagdo, tratamento, ordenaclio e separagio dos documentos da Prefeitura
Municipal de Santa Quitéria, para possibilitar o uso de scanners de formato até AO no processo de captura, bem
como a documentag@io administrativa.

O acondicionamento dos documentos de acordo com a ordem dos servigos executados, podendo ser utilizadas
caixas do tipo padrio arquivo (padrdo universal, 14 ecm x 36 cm x 24 cm) e/ou caixas do tipo container (para
armazenar at¢ 3 caixas padrio arquivo, 48 cm x 36 cm x 28 cm), desde que compativeis com o tamanho e
formatos dos mesmos, a serem fornecidas pela Prefeitura Municipal de Santa Quitéria.

Identificagio das unidades de acondicionamento com etiquetas contendo o nome do documento, niimero e data
da edi¢dio, nimero da unidade de acondicionamento em ordem sequencial.

Recebimento e conferéncia dos acervos arquivisticos.

Os recebimentos ¢ conferéncias dos acervos arquivisticos seriio acompanhados de uma relagio sequencial
contendo o nimero e o conteddo dos mesmos.

4.14 Digitalizacio

Os lotes de documentos deverdo ser digitalizados, considerando a seguinte especificagio:

a) Coloragdio: Preto e branco (bitonal) ou escala de cinza;

b) Resolugiio: minima de 300 DPI ou superior, incluindo utilizagio de OCR;

¢) Formato do Arquivo de Imagem: PDF A (padrio de preservaciio digital confidvel) pesquisavel;

As estagdes de digitalizagiio deverdo estar conectadas a scanners de alto desempenho de captura.

4.15 Controle de Qualidade

Controle de qualidade em 100% das imagens capturadas para garantir um alto grau de confiabilidade com
requisitos e padroes de qualidade do mercado, através de:

a) Eliminagdo ou remogiio de possiveis bordas pretas (CROP);

b) Verificagdo da resolugdio e nitidez das imagens: ¢) Alinhamento do texto (Deskew);

d) Remogdo de possiveis sujeiras (Despeckle);

e) Verificagfo da ordenagdo das imagens;

f) Conferéncia das imagens com os arquivos de indice:

g) Redigitalizagdo de imagens com baixa qualidade.

4.16 Devolugio

A CONTRATADA devera devolver a Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, os documentos acompanhados de
uma relagdo sequencial contendo o nimero e o contedo dos mesmos, na mesma ordem que foram recebidos da
contratante.

4.17 Indexagéo

O processo de indexagio poderd ser realizado de forma automatica, via OCR, ou através de digitagdo manual
pelos operadores da contratada, a critério desta, desde que atendidos os requisitos do objeto contratado.
Para a realizagfio automatica serd necesséria uma fase de reconhecimento textual, automatizada,

A indexagdo devera possibilitar a recuperagio dos documentos por diversos indices.

A indexagéo dos documentos administrativos deverd respeitar os indices necessarios para a sua recuperagio.

— =

operagiio da
dey a ocorréncia.
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pesquisdvel por contetido.
4.18. Organizagdo fisica do acervo:

¢ Aplicagiio de técnicas de higienizagiio do acervo, assim como, preservaglio, conservagdo ¢ restauragio e
controle de acervos.

e Avaliagio de documentos com aplicagdo do Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade para
verificagio dos prazos vigentes ¢ da destinagdo final (elimina¢fio ou guarda permanente).

e Produgiio de manuais de servigo para Administragio do arquivo, Atendimento aos usudrios, Controle de
registro de usuérios, empréstimo e devolugiio de material, guarda de documentos, Estrutura e efetivagio da
normalizagdio e padronizagdo dos servigos técnicos arquivisticos.

* Definigio e implementagio de sistemas e instrumentos de classificagio e arranjo de documentos,
implementagfio de politicas de avaliagdo documental.

» Realizagio de estudos para o dimensionamento de equipamento, recursos humanos e "layout" da Area de
Documentacdo Técnica.

4.19, Sensibilizagdo e Treinamento:
Treinamento de profissionais da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, envolvidos na gestio documental para a
devida aplicagfio dos procedimentos a serem implantados.

5. PRAZO DE EXECUCAO
5.1. O prazo de execugiio para fornecimento do(s) servigo(s) objeto desta contratagdo se dara a partir da data da
assinatura do contrato, pelo periodo de 12 (doze) meses.

6. FORMA DE EXECUCAO

6.1. O Contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, através de profissionais habilitados,
responsabilizando-se pela sua qualidade, exatidio e seguranga, diligenciando no sentido de que os trabalhos
sejam conduzidos segundo a melhor técnica aplicdvel, de acordo com as cliusulas contratuais € as normas
dispostas na Lei n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores, bem como legislagiio pertinente, respondendo cada uma
pelas consequéncias de sua inexecucdo, total ou parcial.

6.2. A Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o servigo prestado, se em desacordo com os
" termos do presente Edital ¢ do respectivo Contrato.

6.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto do Contrato deverdio ser prontamente atendidas pela
Contratada, sem 6nus para a Contratante. A Contratada ¢ obrigada a reparar, corrigir, substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, onde se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes, sem prejuizo da aplicagio das
penalidades cabiveis.

6.4. Os servicos deverfio ser executados pela empresa contratada obedecendo as normas e condigBes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no termo de contrato e proposta da vencedora.

7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd realizado mediante comprovagao da execugéio do objeto contratual e apresentagio da Nota
Fiscal correspondente, em até 10 (dez) dias, contados do recebimento desta, através de crédito na Conta Bancéria
do fornecedor.

7.2. Serdo descontados, em cada pagamento a ser realizado, sobre o valor da fatura, os valores decorrentes de
indenizagGes ou de multas eventualmente registrados.

7.3. No ato do pagamento, a contratada devera COMPROV AR, mediante apresentagiio de TODAS as certiddes

pertinentes, a sua Regularidade Fiscal e Trabalhista, devendo estas, serem entregues na Prefeitura de Santa

8. VIGENCIA DO CONTRATO E DO REAJUSTE
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310 Contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura, pelo periodo de 12 (doze) meses, . ndo ser
prorrogado até o limite estabelecido no inciso II do Artigo 57 da Lei N°. 8.666, de 21 de Junho de 1993, e suas
alteragdes posteriores.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
9.1- A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condigdes necessérias ao pleng cumprimento
das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei n° 8.666/93 ¢
posteriores;
9.2- Fiscalizar e acompanhar a execugio do objeto contratual; /
9.3- Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto contratual,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas:

9.4- Providenciar os pagamentos a Contratada & vista das Notas Fiscais /Faturas devidamente atestadas pela
Contratante.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1- Manter, profissional legalmente habilitado, que respondera pela execugiio dos servigos objeto deste
Contrato.

10.2- O contratado para executar o objeto do presente Edital obrigar-se-4 a fazé-lo no prazo previsto no contrato.
10.3- Assumir inteira responsabilidade com todos os encargos e despesas diretas e indiretas de cardter trabalhista,
tributério e previdencidrio decorrentes do presente contrato.

10.4 — Assumir inteira responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus empregados venham a
causar ao patrimonio da Contratante ou a terceiros.

10.5 — Refazer, as suas expensas, os servigos executados em desacordo com o estabelecido no contrato e os que
apresentarem €rros.

10.6 — Executar os servigos com todo zelo, diligéncia e honestidade, observada a legislagio vigente,
resguardando os interesses da Prefeitura de Santa Quitéria, consideradas as normas estabelecidas pela legislagao
federal de licitagdes em vigor.

1 = Santa Quitéria - CE, 08 de maio de 2018.

&

Mtﬁﬁ?’fﬁa errer Cavalcante Ana Patrei’ Sousa Ximenes
Secretirio d& Administragiio e Finangas Secretiaria de Saide

oy ApvevaSPuene

Sandra Silva de Aratjo ‘Evénia Oliveira Lucena
Secretiria de Educaciio Secretiria de Assisténcia Social e Trabalho
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ESTADO DO CEARA _
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA

ANEXO II - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIQO
NS /2018 QUE ENTRE S1 CELEBRA
MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA E A EMPRE

O MUNICIPIO DE SANTA QUITERIA, pessoa juridica de direito piiblico interno, insefito no CNPJ. sob o n°

07.725.138/0001-05 & no CGF sob o n® , com sede 4 Rua Profa. Emestina Catunda, 50 n® - Bairro
Planalto Piracicaba, na cidade de Santa Quitéria, Estado do Ceard, doravante denominado CONTRATANTE,
através da Seccretaria de . neste ato representada pelo Sr(a).

, brasileiro(a), casado(a), (Profisso), Secretdrio(a) de *
inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n® e RG n’ -SSP-CE e a
empresa . inscrita no C.N.P.J. sob o n® , com sede a
Rua LB . Bairro - . na Cidade de , Estado do

Ceard, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo seu socio-gerente Sr.
, brasileiro, casado, (profissio), mscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n°
. resolvem celebrar o presente contrato com as clausulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO

01.01. O presente contrato fundamenta-se nas disposigbes da Lei Federal n® 8.666/93, de 12 de Julho de 1993,
demais alteragdes e atualizada pela Lei n® 9.648/98, de 27 de maio de 1998, nos termos da Tomada de Pregos n°
02/2018-SAF e resultado da licitagio, devidamente homologada pelo Secretirio de
. com base na proposta da CONTRATADA, todos partes integrantes deste
contrato independente de transcrigdo,

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O objeto do contrato ¢ a prestagio de Servigo de gestfio documental de informagdes e digitalizagdo de
documentos, junto a Secretaria de . conforme termo de referéncia e especificagdes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO
03.01. O objeto deste contrato sera executado em regime de empreitada por prego global.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigdes e prazos estabelecidos neste projeto
bésico;

4.2. Manter durante toda a execug¢iio do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigagBes assumidas,
todas as condigdes de habilitagiio e qualificagfio exigidas na Lei de Licitagdes;

4.3. Utilizar profissionais devidamente habilitados;

4.4. Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que nio se prejudiquem o bom
andamento e a boa prestagfio dos servigos;

4.5. Facilitar a aglio da FISCALIZAGAO na inspegiio dos servigos, prestando, prontamente, os esclarecimentos
que forem solicitados pela CONTRATANTE;

4.6. Providenciar a imediata corregéio das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela Contratante:

4.7. Arcar com eventuais prejuizos causados @ Contratante eou terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na execugio do objeto contratual;

4.8. Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas e indiretas com as pessoas envolvidas na
execucdo do objeto contratual, que ndo terfio nenhum vinculo empregaticio com a Contratante;
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4.9. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o

todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagdo dos servigos contratados/inclusive as
contribuigdes previdencidrias fiscais e parafiscais. FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidente$ de trabalho,
etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria por evenfuais autuagdes

administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com refy
obrigagBes, nio se transfere a Prefeitura Municipal de Santa Quitéria.
4.10. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos e supressdes até o limite fixado fio § 1°, do art. 65,
da Lei no 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;
4.11. A contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspegdo, verificagio e
controle a serem adotados pela contratante. f

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Proporcionar todas as facilidades para que o prestador de servigos possa cumprir suas obrigagdes dentro das
normas e condigdes deste processo de contratagio.

3.2. Rejeitar no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pelo
prestador.

5.3. Indicar o representante da Administragio Municipal para acompanhar e fiscalizar a execugiio do contrato,
bem como para atestar o recebimento dos servigos.

5.4. Providenciar os pagamentos devidos & contratada, nos prazos acordados, ¢ de acordo com as Notas
Fiscais/Faturas emitidas e atestados os recebimentos dos servigos pelo servidor responsével pelo
acompanhamento e fiscaliza¢io dos servigos.

3.5. Comunicar a contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execugiio do contrato e exigir as
devidas providéncias que demandem da Contratada.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO DOS SERVICOS
6.1. Pela execugdio dos servigos a que alude este CONTRATO, fica estimado o valor total de RS

i }). E valor mensal de
RS [ 8

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS FINANCEIROS E DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. Os recursos financeiros para pagamento das despesas de execuglio dos servicos correrio por conta de
recursos proprios do Orgamento do Municipio de Santa Quitéria, nas seguintes dotagdes orgamentarias:
0601 — Fundo Municipal de Saude

10.122.0002.2.052 — Manutengdo da Secretaria de Saide

0301 — Secretaria de Administragiio ¢ Financas

04.122.0002.2005 — Manutengdo e Funcionamento da Secretaria

0401 - Fundo Municipal de Educagiio - FME

12.122.0002.2014 — Manutengiio do Funcionamento da Secretaria de Educagiio

1003 — Secretaria de Assist. Social e Trabalho

08 122 0002 2.089 — Manutengio

3.3.90.39.00 — Outros Serv. Terc. Pessoa Juridica

CLAUSULA OITAVA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
8.1. Os pagamentos serdo cfetuados mensalmente, conforme atestado de execuclio dos servigos, pela Tesouraria
da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, até 10 (dez) dia do més subsequente ao més da execugéio dos servigos.

8.2. Os pagamentos seriio providenciados pela tesouraria da Prefeitura de Santa Quitéria, apds o encaminhamento
dos seguintes documentos, e conta - recibo:

a — nota fiscal/fatura emitida com base no valor mensal dos servigos, devidamente atestada pela Secretaria de

b - comprovagdo de regularidade com os Tributos Federais e Contribuigdes Sociais, emitida pela Receita Federal
do Brasil;
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c- cnmpmvaqim rcguiaridade-cnm os Tributos Municipais da sede da em_presa e do Municipio/de Santa
Quitéria;

d — comprovagio de regularidade com o FGTS, fornecida pela Caixa Econdmica Federal.

e — comprovagiio de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a'apresentagio
de Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida por érgdo da Justica do Trabalho.

CLAUSULA NONA — DAS CONDICOES DE REAJUSTE E DA INADIMPLENCIA.

9.1. Os pregos contratados siio fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, apos esse periodo, sera
reajustado pela variagio do IGPM no periodo, da data de apresentagio da proposta até o 127 més, ficando fixos
por mais 12 meses, ¢ reajustado a cada doze meses seguindo o mesmo eritério,

9.1.1. No céilculo dos reajustes s¢ utilizara a seguinte formula:

R=FATOR x V, onde: FATOR = ]

Valor do reajuste procurado;
= Valor contratual dos servigos a serem reajustados;
= indice inicial — refere-se ao més da apresentagfio da proposta;
= indice final — refere-se a0 més de aniversério anual da proposta.

-4 mg
E

9.2. Havendo atraso de pagamento, sera procedida a titulo de inadimpléncia o pagamento de 0,5% (cinco décimos
por cento) ao més de juros de mora dos valores a serem pagos e/ou das parcelas atrasadas.

CLAUSULA DECIMA - DO PRAZO

10.1. O Contrato ter4 vigéncia a partir da data de sua assinatura, pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado esse prazo por iguais e sucessivos periodos até sessenta meses, conforme art. 57, Il da Lei 8.666/93 ¢
suas alteragdes posteriores.

10.2. O prazo para inicio dos servios pela Contratada ¢ de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de
recebimento da ordem de inicio dos servigos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES

11.1. A CONTRATADA sujeitar-se-a, em caso de inadimpléncia de suas obrigagdes, sem prejuizo de
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes administrativas:

I. Adverténcia; quando descumprir qualquer clausula do contrato, inclusive quanto ao prazo de inicio ou de
entrega de relatorios.

1. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso nos prazos determinados pela Administragio
para a entrega de servigos;

[II. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor dos servigos ndo executados, no caso de inexecugiio total ou
parcial do objeto contratado, recolhida no prazo méximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicagio
oficial, sem embargo de indenizag@o dos prejuizos, porventura causados a Administragdio, pela ndo execugdio
parcial ou total do contrato.

11.2. As sangdes previstas na alinea I do sub-item 11.1 poderiio ser aplicadas juntamente com as doa alineas I e
111 do sub-item 11.1, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias
ateis.

11.3. Se a multa for de valor superior ao valor da Nota de Empenho, além da perda deste, responderé a contratada
pela sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos devidos pela Administragiio ou, quando for o caso
cobrado judicialmente.

11.4. As penalidades serfio obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedor ou Prestador de Servigos da
Prefeitura Municipal de Santa Quitéria.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
12.1. A CONTRATANTE poderi rescindir o contrato, independentemente de qualquer interpelag
extrajudicial se a contratada:
a) Atrasar, injustificadamente, por mais de 10 (dez) dias corridos, o inicio da execugiio dos servigos
b) Paralisar o servigo por um periodo superior a 05(cinco) dias:

¢) Executar os servigos em desacordo com as especificagdes exigidas;

d) Nao cumprir ou cumprir irregularmente as clausulas contratuais ou a legislagio vigente;
€) Cometer reiterados erros na execugio dos SErvigos;

f) Ceder ou transferir, no todo ou em parte, a prestagdo de servigos sem a expressa autorizagio/da Contratante:

g) Entrar em concordata, faléncia ou dissolugdo, ou recair no processo de insolvéncia sobfe qualquer de seus
dirigentes.

12.2. Declarada a rescisio contratual em decorréncia de qualquer um dos fundamentos do item anterior, a
contratada receberi exclusivamente o pagamento dos servigos executados e atestados, deduzido o valor
correspondente as multas porventura existentes.

12.3. Niio caberd a contratada indenizagdo de qualquer espécie seja a que titulo for, se o contrato vier a ser
rescindido em decorréncia de descumprimento das normas nele estabelecidas.

12.4. Independentemente do disposto nesta cléusula, o contrato poderd ser rescindido por livre decissio da
CONTRATANTE, a qualquer ¢poca, sem que caiba a contratada o direito de reclamagio ou indenizagio a
qualquer titulo, garantindo-The apenas, o pagamento do servigo executado e devidamente atestado e recebido.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL

13.1. A CONTRATADA, responderé por perdas e danos. que vier a sofrera CONTRATANTE ou a terceiros, em
raziio de agdo ou omissdo dolosa ou culposa da CONTRATADA, ou de seus prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais, a que estiver sujeita.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1, Fica eleito o foro da Comarca de Santa Quitéria, com rentincia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dividas ou litigios oriundos da execugdo deste contrato.

E, para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e contratado, ¢ lavrado o presente instrumento
em 03 (trés) vias de igual teor, que depois de lido e achado conforme ¢ assinado pelas partes contratantes e pelas
testemunhas abaixo nomeadas.

Santa Quitéria - Cear4, _ de de 2018.

CONTRATANTE -
SECRETARIO(A) DE
CONTRATADA -
CONTRATADA
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO:

Aprovo a minuta do contrato, pois atende as exigéncias
legais, especialmente a Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores

Felipe Chrystian Paiva ira —OAB/CE 32. o
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ANEXOIII-MODELOS

A-MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO
INCISO XXXIIT DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDRAL

(colocar em papel timbrado)
A
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO ,
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA

REF. TOMADA DE PRECOS N° 02/2018-SAF

DECLARACAO
(nome da licitanse) - CNPJ/MF n.° . sediada
a (endereco completo) » para efeito de participagio na referida Tomada de Pregos, vem

DECLARAR, sob as penas da lei, em cumprimento ao Inciso XXXIII do art. 7°da Constitui¢iio Federal,
que nio mantém em seu quadro de pessoal menor de 18 (dezoito) anos em horario noturno de trabalho
Ou em servigos perigosos ou insalubres, ndio possuindo ainda, qualquer trabalho de menores de 16
(dezesseis) anos, salvo condigfio de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Ressalva:

() emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos na condi¢dio de aprendiz.

(Localidade), de de 2018.

Carimbo, qualificagfio e assinatura do responsdvel legal
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B - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COM

EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE -
(colocar em papel timbrado)

A
COMISSAQ PERMANENTE DE LICITACAQ
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA

REF. TOMADA DE PRECOS N° 02/2018-SAF

DECLARACAOQO
(nome da licitante) . CNPJ/MF n.° _, sediada
a (endereco completo) » para efeito de participaciio na referida Tomada de Pregos, vem

DECLARAR. sob as penas da lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagio como
(incluir a condigdo da empresa: microempresa — ME ou empresa de
pequeno porie — EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n°® 1232006 e que ndo estd sujeita a
quaisquer dos impedimentos do § 4° desse artigo, estando apta a usufruir do tratamento diferenciado
estabelecido nos arts. 42 a 49 da mencionada Lei, com as alteragdes da Lei Complementar n® 147/2014.

(Localidade), de de 2018.

Carimbo, qualificagio e assinatura do responsavel Iagnr

Carimbo, qualificagiio, assinatura e CRC do contador responsavel.
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C - MODELO DE CARTA PROPOSTA
(colocar em papel timbrado)

(Localidade), de Ide 2018.

A
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAQ _
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA

f

REF. TOMADA DE PRECOS N° 02/2018-SAF.

Prezados Senhores,

Apresentamos a nossa proposta de pregos para prestagiio de Servico de gestdo documental de
informagdes e digitalizagio de documentos, objeto da referida Tomada de Pregos.

O valor mensal da proposta é de R$ ( ). € o valor total anual
¢ de RS ( ). conforme planilha de
Pregos em anexo.

O prazo de inicio dos servigos é de ( ) dias, contados a
partir da data de recebimento da ordem de inicio dos servigos.

E, o prazo de validade desta proposta ¢ de ( ), contados a partir
desta data de apresentagio.

Declaramos que:

@) nos pregos propostos, estio incluidos todas as despesas de fornecimento de mio de obra qualificada
necessaria, além das taxas, impostos, encargos sociais e trabalhistas, beneficios, transportes,
administragio e lucro.

b) que a prestagiio dos servigos sera executada na sede da Prefeitura Municipal de Santa Quitéria, sito a
Rua Emestina Catunda n° 50 — Bairro Piracicaba — Santa Quitéria — Ceard.

Caso a nossa proposta seja aceita, comprometemo-nos:
a) a executar todos os servigos solicitados no prazo estipulado e cumprir rigorosamente as normas e
legislagdo que regulamentam os servigos contabeis.

Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 60 (sessenta) dias. contado a
partir desta data.
de de 2018.

Atenciosamente,

Carimbo, qualificagio e assinatura do responsavel legal
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ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA

5 de de 2018.

Qualificagdo e assinatura do responsével técnico

Rua Profa. Ernestina Catunda, 50 - Planalto da Piracicaba, Santa Quitéria - CE. CEP. 62380.000



ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA

A

E - MODELO DE RELACAO DA EQUIPE TECNICA

(colocar em papel timbrado)

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO _
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA QUITERIA

Prezados Senhores.

Apresentamos a relagiio da equipe técnica

REF. TOMADA DE PRECOS N° 02/2018-SAF.

Municipais, objeto da referida Tomada de Pregos.

RELACAO DA EQUIPE TECNICA

que se encarregara da execugdo dos servigos, para as Secretarias

. 2. | Declaro que autorizo e estarei disponivel
Item Nome Fungio Experiéncia para execugdio dos servicos,
01
02
(Localidade), de de 2018.

Carimbo, qualificagio e assinatura do responsavel lagal_h

Rua Profa. Ernestina C

‘atunda, 50 - Pi’wmf.rr:: da Piracicaba, ;‘.:mm Quitéria —-L'E. C.E:;': iSE.?SE—Hﬂﬂ




